DODATKOWE INFORMACJE dotyczace procedury: Najem lokalu z
mieszkaniowego zasobu gminy

.  Sposbb ztozenia wniosku:

1. Tradycyjnie (papierowo): w Urzedzie Gminy Bojszowy: w sekretariacie Wéjta
Gminy Bojszowy, | pietro, pokdj nr 9 w godzinach pracy Urzedu Gminy
Bojszowy.

2. Listownie: przesytajgc wniosek tradycyjng pocztg na adres: Urzgd Gminy
Bojszowy, ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy lub dostarczy¢ za posrednictwem
kuriera.

3. E-doreczenia. Adres do doreczen elektronicznych: AE:PL-39749-24729-
JUTGH-21.

[I.  Podpis dokumentu:

Dokument wysytany elektronicznie musi by¢ podpisany za pomoca:

1. Podpisu Zaufanego (Profil Zaufany);

2. Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego;

3. Podpisu osobistego: z wykorzystaniem e-dowodu (podpis elektroniczny
umieszczony w warstwie elektronicznej dowodu osobistego).

[lIl.  Sposdb zatatwienia sprawy:

= postepowanie wszczyna sie na wniosek zainteresowanego lub z urzedu.

= Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego, tj. sprawdzeniu
kompletnosci dokumentéw przez referat merytoryczny, zwotywana jest
Spoteczna Komisja Mieszkaniowa w Bojszowach (powotana zarzgdzeniem
Wojta Gminy Bojszowy), ktéra sprawdza czy wnioskodawca spetnia kryteria
uprawniajgcego go do przyznania lokalu mieszkalnego oraz opiniuje wniosek.
Rekomendacja Komisji jest podstawg do podjecia decyzji przez Waéjta Gminy
Bojszowy.

= Komisja sporzgdza i przedktada wojtowi projekt listy oséb uprawnionych do
zawarcia umowy najmu lokalu z mieszkaniowego zasobu Gminy Bojszowy:
najem socjalny lokalu na czas oznaczony oraz projekt listy oséb uprawnionych
do zawarcia umowy najmu lokalu z mieszkaniowego zasobu Gminy Bojszowy:
najem lokalu na czas nieoznaczony. Lista os6b uprawnionych do zawarcia
umowy najmu lokalu z mieszkaniowego zasobu Gminy Bojszowy podawana
jest do publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy
Bojszowy.

= W przypadku przyznania lokalu, wnioskodawca otrzymuje skierowanie do
zawarcia umowy. Zawarcie umowy, ktéra wymaga formy pisemnej, nastepuje



w Gminnym Przedsiebiorstwie Komunalnym Sp. z o0.0., 43-220 Bojszowy, ul.
Swietego Jana 52.

Umowa moze zosta¢ zawarta w formie:

e pisemnej - co wymaga osobistego stawiennictwa wnioskodawcy lub
petnomocnika) w siedzibie GPK Sp. z 0.0. w Bojszowach;

e elektronicznej - poprzez opatrzenie dokumentu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym.

W przypadku braku podstaw prawnych do pozytywnego zatatwienia sprawy,
wnioskodawca zostanie poinformowany pisemnie.

V.

V.

Petnomocnictwo:

Udzielenie petnomocnictwa wigze sie z koniecznoscig uiszczenia opfaty
skarbowej, tzw. optaty za pethomocnictwo (wyjgtek stanowi udzielenie
petnomocnictwa osobom najblizszym).

Petnomocnik zobowigzany jest do kazdorazowego dotgczenia do akt oryginatu lub
urzedowo poswiadczonego odpisu petnomocnictwa.

Dokumenty dodatkowe:

W zaleznosci od indywidualnej sytuacji wnioskodawcy.

Dokument/y potwierdzajgcy/e wysokos¢ dochodoéw wszystkich cztonkdéw
gospodarstwa domowego uzyskanych w okresie trzech petnych miesiecy
kalendarzowych poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku, w szczegdlnosci:
1. Dla osd6b pracujgcych (umowa o prace, umowa zlecenie, umowa o dzieto)

= Zaswiadczenie o dochodzie z zaktadu pracy: oryginat zaswiadczenia o
wysokosci dochodu netto wszystkich cztonkdéw gospodarstwa domowego
za ostatnie petne trzy miesigce kalendarzowe poprzedzajgce date ztozenia
wniosku.

2. W przypadku braku zatrudnienia w zaktadzie pracy

= Oswiadczenie (odnosnie miejsc swiadczenia pracy i wysokosci dochodu),z
wyszczegolnieniem kwot uzyskanych za poszczegolne miesigce — rowniez
o dochodzie z pracy dorywczej nieuzyskanym na podstawie jakiejkolwiek
umowy.
3. W przypadku uméw cywilnoprawnych

= Zaswiadczenie o dochodach netto lub potwierdzenia przelewéw/dowody
wptaty.
4. Dla oso6b pobierajacych swiadczenia emerytalno-rentowe z ZUS / KRUS
= Aktualna decyzja przyznajgca $wiadczenia (renta/emerytura) lub
zaswiadczenie z ZUS / KRUS o wysokosci $wiadczenia netto,
potwierdzenie wyptaty swiadczenia.



5. Osoby otrzymujgce alimenty na podstawie wyroku sgdowego: odpis wyroku
sgdowego przyznajgcego alimenty lub odcinki przekazéw pocztowych lub wyciaggi
z rachunku bankowego.

6. Osoby otrzymujace swiadczenia alimentacyjne: decyzja przyznajgca swiadczenia
z funduszu alimentacyjnego lub ewentualnie odcinki przekazéw pocztowych lub
wyciggi z rachunku bankowego.

7. Dla oséb bezrobotnych zachodzi konieczno$é udokumentowania braku
zatrudnienia oraz zrédta dochodu.

Osoba bezrobotna przedktada:

— Zaswiadczenie (z uwzglednieniem sktadki zdrowotnej) z Powiatowego Urzedu
Pracy (PUP): Dokument potwierdzajacy status osoby bezrobotnej, z prawem do
zasitku lub bez prawa do zasitku. Dokument wystawiony nie pézniej niz 1 miesigc
przed terminem ztozenia wniosku.

— W przypadku braku rejestracji - zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych o zgtoszeniu lub braku zgtoszenia do obowigzkowych ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnego w ww. okresie — dot. oséb pracujgcych dorywczo (nie
zatrudnionych w zaktadach pracy) oraz os6b nieposiadajgcych dochodow.

— Oswiadczenie o braku zatrudnienia i dochodow: Jesli osoba bezrobotna nie jest
zarejestrowana w PUP, konieczne jest ztozenie pisemnego oswiadczenia o
pozostawaniu bez pracy, nieosigganiu dochoddéw z innego tytutu (np. umowy
zlecenie, dziatalnosci) oraz gotowosci do podjecia zatrudnienia.

8. Dla oso6b prowadzgcych dziatalnosc¢ gospodarcza:

— Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego: o wysokosci dochoddw uzyskanych z
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w roku kalendarzowym poprzedzajgcym
rok ztozenia wniosku (jesli dziatalnos¢ byta prowadzona).

— Oswiadczenie o dochodach biezacych: w przypadku dziatalnosci opodatkowane;j
na zasadach ogélnych lub podatkiem liniowym — dokumenty potwierdzajgce
dochdd netto z ostatnich 3 miesiecy (np. zestawienie z podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchodow potwierdzone przez ksiegowa).

— W przypadku zawieszenia dziatalnosci gospodarczej wymagane jest
oswiadczenie wnioskodawcy ze wskazaniem od kiedy z wydrukiem z CEIDG lub
odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego (potwierdzajacy zmiane statusu w KRS).

— W przypadku ryczattu ewidencjonowanego lub karty podatkowej: Zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego o formie opodatkowania oraz oSwiadczenie wnioskodawcy
o wysokosci dochodu netto z ostatnich 3 miesiecy.

9. Inne zrédta dochodu: zaswiadczenia, decyzje, oswiadczenia.

— Osoby uzyskujace dochdd z prac dorywczych, otrzymujgce pomoc od rodziny,
dobrowolne alimenty: pisemne oswiadczenie o dochodach osdb uzyskujgcych



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

dochodu z prac dorywczych, otrzymujacych pomoc od rodziny, dobrowolne
alimenty.

Zaswiadczenie z CUS w Bojszowach o wysokosci otrzymywanych zasitkow
(statych, okresowych, rodzinnych, pielegnacyjnych).

W przypadku petnoletnich oséb uczgcych sie nalezy przedtozyé stosowne
zaswiadczenie z placoéwki oswiatowej / uczelni.

Studenci uczelni wyzszych: zaswiadczenie o wysokosci stypendium (socjalnego,
naukowego i na wyzywienie) lub o braku pobierania stypendium.

Osoby odbywajace praktyczng nauke zawodu: zaswiadczenie o dochodach
osigganych wyniku odbywanej praktycznej nauki zawodu.

Decyzja przyznajaca dodatek kombatancki.

Inne dokumenty majgce wptyw na rozstrzygniecie sprawy, np. potwierdzajgce
stan zdrowia, stopien niepetnosprawnosci, itp.

Zaswiadczenie/karta zasitkowa z urzedu pracy (dot. oséb pobierajgcych
swiadczenia z urzedu pracy np. zasitki, stypendia finansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej).

Przekazy/przelewy pieniezne dokumentujgce wysokosc¢ zaptaconych alimentow
w przypadku, gdy wnioskodawca lub cztonkowie rodziny sg zobowigzani
orzeczeniem sadu, ugoda sagdowa lub inng ugodg zawartg przed mediatorem lub
innym tytutem wykonawczym pochodzgcym lub zatwierdzonym przez sad do ich
ptacenia na rzecz osoby spoza gospodarstwa domowego.

Prawomocne orzeczenie o rozwodzie lub separacji wraz z ewentualnym
orzeczeniem dotyczgcym podziatu majatku dorobkowego (dotyczy osob, ktdre sg
po rozwodzie lub pozostajg w separacji).

Dokumenty pozwalajace na wykluczenie okolicznosci, iz wnioskodawcy lub
osobom objetym wnioskiem przystuguje lub przystugiwat tytut prawny do lokali
mieszkalnych lub innych nieruchomosci, w ktérych wnioskodaweca, jego
matzonek oraz osoby objete wnioskiem byty zameldowane w latach poprzednich.
Postanowienie sadu rodzinnego o ustaniu rodziny zastepczej.

W przypadku niepetnosprawnosci wnioskodawecy, cztonka jego rodziny lub osoby
z nim zamieszkujacej nalezy dotgczy¢ kserokopie stosownego orzeczenia.
Dokumenty potwierdzajgce przemoc w rodzinie (Niebieska Karta / prawomochy
wyrok sgdowy orzekajacy o wystepowaniu przemocy skierowanej przeciwko
whnioskodawcy lub osobie objetej wnioskiem.

Dowdd uiszczenia optaty skarbowej w przypadku reprezentowania wnioskodawcy
przez pethomocnika.

Powyzszy opis nie wyklucza mozliwo$ci udokumentowania przez wnioskodawce
dochodow w inny sposob. Ma on jedynie charakter przyktadowy



Wazne:

Dochod cztonkéw gospodarstwa domowego: to przychod podlegajgcy
opodatkowaniu, pomniejszony o koszty uzyskania przychodu, nalezny podatek
dochodowy od o0sob fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne niezaliczone do
kosztéw uzyskania przychodu oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne.

Od wyliczonego dochodu cztonkéw gospodarstwa domowego odejmuje sie wysokosc
zapfaconych alimentéw na rzecz innych oséb (spoza gospodarstwa domowego
wnioskodawcy).

1.

Swiadczenia emerytalno-rentowe

Dochodem jest kwota emerytury/renty ,netto” (po odjeciu zaliczki na podatek oraz
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne), powiekszona ewentualnie o wyptacane
dodatki, ktore nie sg opodatkowane.

. Dochdd z gospodarstwa rolnego

Dochdd ustala sie na podstawie powierzchni gruntow w hektarach
przeliczeniowych i wysokosci przeciethego dochodu z pracy w indywidualnych
gospodarstwach rolnych z 1 ha przeliczeniowego, ostatnio ogtaszanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 18 ustawy o
podatku rolnym. Wymagane jest pisemne o$wiadczenie wnioskodawcy.

Dochody z dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej na zasadach okreslonych w
przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Dochody z dziatalnos$ci gospodarczej opodatkowanej na podstawie przepiséw o
zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychoddw osigganych
przez osoby fizyczne.

Przyjmuje sie dochdéd miesieczny w wysokosci 1/12 dochodu ogtaszanego
corocznie, w drodze obwieszczenia ministra wlasciwego do spraw rodziny, o
ktérym mowa w art. 5 ust. 7a ustawy o Swiadczeniach rodzinnych.

Swiadczenia z urzedu pracy, np. zasitki dla bezrobotnych/stypendia finansowane
ze $rodkdéw Unii Europejskiej. Dochodem jest kwota swiadczenia ,netto”.

Dokumenty: nalezy przedtozy¢ kserokopie dokumentéw wskazanych we wniosku (nie
dotyczy dokumentow, ktére muszg zostac ztozone w oryginale).

Strona jest zobowigzana do okazania oryginatdw dokumentéw do wglgdu jedynie na
wyrazne wezwanie organu.



