ZARZADZENIE NR 120/10/2025
WOITA GMINY BOISZOWY

z dnia 29 maja 2025 r.

w sprawie wdrozenia procedury dotyczacej przyjecie i weryfikacji
deklaracji/ankiety oraz zakwalifikowania Grantobiorcy na liste podstawowga do
programu grantowego pn.: "Poprawa jakosci powietrza poprzez montaz OZE
dla mieszkancow na terenie gminy Bojszowy"

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 z pdzn. zm.)

Wojt Gminy Bojszowy
zarzadza:

§ 1. Zatwierdzi¢ procedure dotyczacg przyjecia i weryfikacji deklaracji/ankiety oraz
zakwalifikowania Grantobiorcy na liste podstawowa do programu grantowego pn.:
"Poprawa jakosci powietrza poprzez montaz OZE dla mieszkancéw na terenie gminy
Bojszowy", stanowigcq zatqcznik nr 1 do zarzadzenia.

8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Bojszowy

Adam Duczmal
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 120/10/2025
Wéjta Gminy Bojszowy
z dnia 29 maja 2025 r.

Procedura dotyczaca przyjecia i weryfikacji ankiety/deklaracji oraz
zakwalifikowania Grantobiorcy na liste podstawowa do programu grantowego
pn.: ,Poprawa jakosci powietrza poprzez montaz OZE dla mieszkancow na
terenie gminy Bojszowy” (dalej: Regulamin)

Niniejsza procedura okresla kroki, jakie powinien podjac¢ pracownik Urzedu Gminy
w Bojszowach podczas przyjmowania i weryfikacji ankiet/deklaracji udziatu w projekcie
grantowym ,Poprawa jakosci powietrza poprzez montaz OZE dla mieszkancéw na
terenie gminy Bojszowy”.

1. Przyjmowanie ankiety/deklaracji odbywac sie bedzie przez wyznaczonego
pracownika Referatu Organizacyjnego w sekretariacie urzedu gminy w Bojszowach
w dniach od 03.06.2025 r. do 10.06.2025 r. w godzinach pracy urzedu. Dokumenty po
tym terminie réwniez nalezy przyjmowac, ale bedg dopisywane do listy rezerwowej
(nabdr ciggty). Przyjmowanie nalezy wykonac¢ nastepujaco:

a) jezeli dokumenty skifadane sg fizycznie nalezy przyja¢ jedng ankiete/deklaracje od
jednej osoby petnoletniej, w przypadku watpliwosci co do wieku osoby sktadajacej
nalezy wezwac do okazania dokumentu tozsamosci przed przyjeciem wniosku,

b) jezeli dokumenty zostaty wystane poczta nalezy przyjac je w dniu wptyniecia zgodnie
z zasadami ogdélnymi postepowania z korespondencja,

c) podczas przyjecia nalezy umiescic¢ pieczatke wptywu z datg na deklaracji/ankiecie
oraz nada¢ numer identyfikacyjny zgodny z kolejnoscig (ewentualnie na kopii
w przypadku jej posiadania przez osobe sktadajacq),

d) nalezy powiadomic¢ osobe sktadajgacg dokumentacje o nadanym numerze
identyfikacyjnym,

e) kolejno nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg kancelaryjna i obiegiem dokumentdw.
2. Etap wstepnej weryfikacji ankiet/deklaracji:

Wstepna ocena polega¢ bedzie na sprawdzeniu przez wyznaczonego pracownika
Referatu Ochrony Srodowiska nastepujacych wymogdéw formalnych:

a) Czy wniosek zostat ztozony w formie wymaganej przez Urzagd w Regulaminie tj. czy
zostat ztozony w Urzedzie Gminy lub poczta na adres Urzedu Gminy,

b) Czy wniosek zostat ztozony w terminie okreslonym w Regulaminem tj. od
03.06.2025 r. do 10.06.2025 r. w godzinach pracy urzedu,

c) Czy wszystkie pola wniosku zostaty wypetnione,
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d) Czy dotaczono wraz z deklaracjg/ankietg wszystkie wymagane zataczniki tj.
o$wiadczenie w zakresie przetwarzania danych osobowych, oswiadczenie
wspotwiascicieli (jezeli jest wspdtwtasnos¢ nieruchomosci), kopia faktury/faktur na
dostawe energii elektrycznej za ostatni rok (w przypadku dofinansowania do instalacji
fotowoltaicznej, wyjatek stanowi tgczenie instalacji z montazem zrédta ciepta), kopia
dokumentu wskazujacego na prawo dysponowania nieruchomoscia, karta doboru OZE
(w przypadku zakresu obejmujgcego zrodto ciepta)

e) Czy zataczniki do deklaracji/ankiety zostaty ztozone na wiasciwych formularzach.
3. Etap weryfikacji ankiet/deklaracji pod katem spetnienia kryteriow:

a) Grantobiorca posiada tytutu prawny do nieruchomosci, gdzie bedzie realizowany
projekt i posiada w niej co najmniej 50% udziat. Jezeli udziat jest mniejszy,
wspotwiasciciele wystepujg wspdlnie w taki sposdb by reprezentowaé minimum 50%
udziatu w nieruchomosci. Weryfikacja wykonywana bedzie przez pracownika Referatu
Ochrony Srodowiska na etapie sktadania ankiety/deklaracji na podstawie ztozonych
o$wiadczen, ksiegi wieczystej lub innych kopii dokumentow.

b) Grantoborca bedzie wykorzystywat instalacje OZE jedynie na potrzeby socjalno-
bytowe swoje i domownikéw. Weryfikacja wykonana bedzie przez pracownika Referatu
Ogranizacyjnego na etapie sktadania ankiety/deklaracji na podstawie rejestru
CEIDG/KRS lub poprzez kontrole na miejscu,

c) Grantobiorca nie posiada nieuregulowanych zobowigzan finansowych wobec Gminy,
w tym w szczegdlnosci nie zalega z optatami za podatki lokalne i odpady komunalne.
Weryfikacja wykonana bedzie na etapie sktadania ankiet/deklaracji oraz na dzien
podpisywania umowy o powierzenie grantu. Weryfikacja dotyczaca optat za podatki
lokalne wykonana bedzie przez pracownika Referatu Finansowego, zas optat za
odpady komunalne - przez pracownika Referatu Ochrony Srodowiska przy wspoétpracy
z pracownikiem Referatu Finansowego,

d) Grantobiorca deklaruje w rocznej deklaracji PIT jako miejsce zamieszkania Gmine
Bojszowy (w przypadku zamieszkania na terenie Gminy w roku biezgcym, weryfikacja
miejsca zamieszkania zostanie dokonana na podstawie deklaracji PIT za 2024 r.,

z wyjatkiem §2 ust. 2 Regulaminu i budynkéw oddanych do uzytku w roku 2024).
Weryfikacjawykonana bedzie przez pracownika Referatu Ochrony srodowiska na etapie
sktadania ankiety/deklaracji. Deklaracje uczestnika nalezy potwierdzi¢ poprzez
wezwanie do okazania pierwszej strony deklaracji PIT,

e) Grantobiorca podtaczony jest do kanalizacji sanitarnej, jezeli warunki techniczne na
to pozwalajg lub wyposazony jest w przydomowaq oczyszczalnie lub w zbiornik
bezodptywowy i zgtosit ten fakt do gminnej ewidencji. W przypadku braku podtaczenia
do kanalizacji sanitarnej Grantobiorca pozbywa sie nieczystosci zgodnie
z obowigzujacym Zarzadzeniem. Weryfikacja wykonana bedzie przez pracownika
Referatu Ochrony srodowiska na etapie sktadania ankiety/deklaracji na podstawie
posiadanej ewidencji nieczystosci ciektych,

Id: 96DB91C2-1075-4BE4-BB51-C4C15CD2E808. Podpisany Strona 2



f) Grantobiorca ztozyt deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, a zawarte w niej dane odzwierciedlajg stan rzeczywisty, z wyjatkiem
§2 ust. 2 Regulaminu. Weryfikacja wykonana bedzie przez pracownika Referatu
Ochrony Srodowiska na etapie sktadania ankiety/deklaracii,

g) Grantobiorca nie jest podmiotem wykluczonym z mozliwosci otrzymania
dofinansowania na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych. Zmiana
wyzej wymienionego statusu uprawnia Grantodawce do rozwigzania niniejszej umowy
w trybie bez wypowiedzenia. Weryfikacja wykonana bedzie przez Instytucje
Zarzadzajaca Funduszami Europejskimi dla Slaskiego na etapie przedtozenia przez
Gmine listy uczestnikow do weryfikacji,

h) Grantobiorca zobowigzuje sie do zawarcia umowy 0 powierzenie grantu oraz dotaczy
o$wiadczenia wszystkich wspotwiascicieli nieruchomosci o wyrazeniu zgody na
realizacje projektu. Weryfikacja wykonana bedzie przez pracownika referatu Ochrony
Srodowiska na etapie sktadania ankiety/deklaracji,

i) Pod wskazanym w deklaracji/ankiecie adresem nie jest wykonywana jakakolwiek
dziatalnos¢ konkurencyjna, odptatna lub nieodptatna, a takze agroturytyka albo
rolnicza ponad 1ha. Dotyczy to takze faktu zarejestrowania firmy pod danym
adresem. Weryfikacja dotyczaca dziatalnosci gospodarczej wykonana bedzie przez
pracownika Referatu Organizacyjnego, natomiast dziatalnosci rolniczej pow. 1ha -
przez pracownika Referatu Finansowego,

j) Posiadacze instalacji fotowoltaicznych - uczestnicy projektu pn. ,Montaz
prosumenckich instalacji fotowoltaicznych na budynkach mieszkalnych w Gminie
Bojszowy” mogq uczestniczy¢ w niniejszym projekcie jedynie w zakresie zakupu
i montazu zrddta ciepta i/lub zakupu i montazu magazynu energii, bez ingerencji
w istniejacq instalacje PV. Weryfikacja wykonana bedzie przez pracownika Referatu
Ochrony Srodowiska na podstawie posiadanej bazy uczestnikdw projektu, o ktérym
mowa powyzej,

k) Posiadacze zrédet ciepta dofinansowanych w ramach Programu Ograniczenia Niskiej
Emisji lub Gminnego Program z Zakresu Modernizacji Zrédta Ciepta muszg zachowaé
trwatos¢ projektu zgodnie z zasadami udzielonej dotacji a tym samym nie mogq
deklarowac likwidacji tego zrédta. Weryfikacja wykonana bedzie na etapie sktadania
ankiety/deklaracji przez pracownika Referatu Ochrony Srodowiska na podstawie
posiadanych danych,

I) Grantobiorca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do przygotowania, realizacji i trwatosci projektu zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2019 r., poz. 1781)
zaréwno przez Grantodawce jak i instytucje wymienione w art. 87 ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079).
Weryfikacja wykonana bedzie przez pracownika Referatu Ochrony srodowiska na
etapie sktadania ankiety/deklaracji uczestnictwa na podstawie podpisanego
o$wiadczenia dotyczacego RODO.

3. Uzupetnienia deklaracji/ankiet w przypadku brakéw na etapie wstepnej weryfikacji
i weryfikacji pod katem spetnienia kryteridéw.
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W przypadku ztozenia niekompletnej albo nieprawidtowo  wypetnionej
ankiety/deklaracji, pracownik odpowiedzialny za weryfikacje danego kryterium wezwie
Grantobiorce do uzupetnienia w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania. Wezwanie
do uzupetnienia brakéw mozna dokonywac telefonicznie, za pomocg poczty
elektronicznej na adres wskazany w ankiecie/deklaracji lub za pokwitowaniem przez
operatora pocztowego. W przypadku niedokonania uzupetnien ankiety/deklaracji
w wyznaczonym terminie, ankieta/deklaracja Grantobiorcy zostanie wykluczona
z udziatu w projekcie. Nie wyklucza to jednak mozliwosci ponownego ztozenia
dokumentéw. Po pozytywnej weryfikacji, grantobiorca zostanie umieszczony na liscie
rezerwowej. Nie dopuszcza sie autokorekt ztozonych ankiet/deklaracji w zakresie
wyboru urzadzen, o ktéorych dofinansowanie wnioskuje Grantoborca. Rezygnacja z czesci
zakresu jest rowna z rezygnacjg udziatu w projekcie. Nie wyklucza to jednak mozliwosci
ponownego ztozenia dokumentéw. Po pozytywnej weryfikacji, Grantobiorca zostanie
umieszczony na liscie rezerwowej. Wszystkie ankiety/deklaracje ztozone po terminie
10.06.2025 r. tworzg liste rezerwowg wediug daty ztozenia. Do kolejnosci na liscie
rezerwowej nie stosuje sie priorytetéw opisanych w Regulaminie.

4. Ocena deklaracji/ankiety:

a) Wyniki weryfikacji w postaci listy uczestnikow (anonimowe identyfikatory
uczestnikdw) z okresleniem przyjecia na dang liste i zakresem wnioskowanej instalacji
bedq publikowane na stronie www.bojszowy.pl oraz wywieszone w Urzedzie Gminy na
tablicy informacyjnej.

b) Grantobiorcy, ktérych ankiety/deklaracje zostaty pozytywnie zweryfikowane, tworzg
liste gtdwng uczestnikdw projektu w kolejnosci zgtoszenia z zastrzezeniem, iz:

a. priorytetowo traktowane sg ankiety/deklaracje zawierajgce montaz zrddta ciepta
wraz z likwidacjg obecnego urzadzenia grzewczego (z wytaczeniem likwidacji pompy
ciepta).

b. w drugiej kolejnosci na liscie przyjmuje sie deklaracje/ankiety zawierajgce budowe
nowych instalacji PV z magazynem energii (na danym przytqczu nie funkcjonuje
mikroinstalacja fotowoltaiczna).

c) Na podstawie alokacji w projekcie oraz wnioskowanej kwoty grantu, Gmina wskazuje
ilu Grantobiorcéw wyczerpuje alokacje i dzieli liste na Grantobiorcéow przyjetych do
projektu oraz Grantobiorcéw rezerwowych.

Za ocene deklaracji/ankiet odpowiedzialny bedzie Kierownik Referatu Ochrony
Srodowiska.
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