ZARZADZENIE NR 120/34/2024
WOITA GMINY BOISZOWY

z dnia 5 listopada 2024 r.

w sprawie aktualizacji planu szkolen pracownikow Urzedu Gminy Bojszowy
w zwiazku z realizacja projektu ,,Szkolenie kadr jednostek samorzadowych na
terenie Subregionu Centralnego Wojewoédztwa Slaskiego - etap 1”

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1465 z pézn. zm.) oraz art. 24 ust. 2 pkt 7 i art. 29 ust. 1 ustawy
o pracownikach samorzadowych (Dz.U z 2022 r. poz. 530), w zwigzku z cztonkostwem
Gminy Bojszowy w Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego oraz realizacjq
projektu ,Szkolenie kadr jednostek samorzadowych na terenie Subregionu Centralnego
Wojewddztwa Slaskiego — etap 1” (nr umowy: FESL.05.14-1P.02-03D5/23-00, zawarta
pomiedzy Zwigzkiem Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego, a Instytucjq
Posredniczacg FESL 2021-2027 - WUP)

zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. 1. Atualizuje sie plan szkoleh pracownikdw Urzedu Gminy Bojszowy, przyjety
Zarzgdzeniem Nr 120/11/2024 w sprawie wprowadzenia planu szkolen pracownikow
Urzedu Gminy Bojszowy w zwigzku z realizacjg projektu ,Szkolenie kadr jednostek
samorzadowych na terenie Subregionu Centralnego Wojewodztwa Slaskiego - etap 17,
ktéry przyjmuje brzmienie jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Plan szkolen zostat sporzadzony na podstawie zapotrzebowania ztozonego przez
kierownikow komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Bojszowy i pracownikéw na
stanowiskach samodzielnych.

3. Ilo$¢ osbéb zgtoszona na szkolenia wielomodutowe, dotyczy kazdego modutu
z osobna.

4. Plan szkolen moze ulega¢ modyfikacjom i aktualizacji w trakcie realizacji projektu
~Szkolenie kadr jednostek samorzadowych na terenie Subregionu Centralnego
Wojewddztwa Slaskiego — etap 1”.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy
Bojszowy.



8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Bojszowy

Adam Duczmal
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 120/11/2024 z 26 kwietnia 2024 .

Plan szkolen pracownikéw Urzedu Gminy Bojszowy

na potrzeby projektu pn. Szkolenie kadr jednostek samorzadowych na terenie Subregionu
Centralnego Wojewddztwa Slgskiego - etap 1” wspéffinansowany w ramach Dziatania 5.14 Ustugi
rozwojowe dla kadr administracji samorzgdowej, Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-
2027.

Kor_norkg ] Wéjt Gminy Bojszowy
organizacyjna:
l.p. Nazwa szkolenia/studiow i zakres tematyczny llos$¢ oséb
Doskonalenie kompetenc;ji kierowniczych w JST — ukierunkowane na
1. kompetencje miekkie, skierowane dla oséb na kierowniczych 1
stanowiskach (studia podyplomowe)
Kor_norkg ] Urzad Stanu Cywilnego
organizacyjna:
l.p. Nazwa szkolenia/studiéw i zakres tematyczny llo$¢ oséb
1. Master of Business Administration (MBA) - studia podyplomowe 1
Kor_norkg ) Petnomocnik ds. Informaciji Niejawnych
organizacyjna:
l.p. Nazwa szkolenia/studiéw i zakres tematyczny llos¢ oséb
1. Master of Business Administration (MBA) - studia podyplomowe 1
Komérka . . S
organizacyjna: Stanowisko ds. Zarzgdzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych
l.p. Nazwa szkolenia/studiéw i zakres tematyczny llos¢ oséb
Szkolenia z zakresu rozwoju osobistego: zarzgdzanie stresem i
1 konfliktem, przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu, komunikacja i 1
' wspotpraca w zespole, asertywnos¢ i komunikacja interpersonalna,
obstuga klienta w urzedzie
Komérka . . C
organizacyjna: Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Spotecznych
l.p. Nazwa szkolenia/studiow i zakres tematyczny llo$¢ osb6b
1 Master of Business Administration (MBA) - studia podyplomowe 1
2 Doskonalenie kompetencji kierowniczych w JST — ukierunkowane
na kompetencje miekkie, skierowane dla oséb na kierowniczych 1
stanowiskach (studia podyplomowe)
3 Zarzadzanie Zasobami Ludzkimi — aspekty prawne oraz 2
kompetencje miekkie, skierowane dla wydziatéw m.in.
organizacyjnych, kadrowych (studia podyplomowe)
4 Studia podyplomowe: Kadry i ptace - Prawo pracy, w tym np.: czas 2
pracy, wynagrodzenia i system ubezpieczen spotecznych,
bezpieczenstwo i higiena pracy, praktyczne prowadzenie kadr.
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Studia podyplomowe — bezpieczenstwo informaciji - Ochrona danych
osobowych, bezpieczenstwo informacji wraz z elementami
cyberbezpieczenstwa.

Szkolenia z zakresu rozwoju osobistego: zarzgdzanie stresem i
konfliktem, przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu, komunikacja i
wspotpraca w zespole, asertywnos$¢ i komunikacja interpersonalna,
obstuga klienta w urzedzie

Szkolenia z zakresu E-ustug publicznych i cyfryzacji w administracji
publicznej: elektroniczny obieg dokumentow, wykorzystanie narzedzi
IT w kontakcie z klientem, komunikacja elektroniczna w administracji
publicznej, cyberbezpieczenstwo, nowoczesne aplikacje do pracy
zdalnegj

Szkolenia z zakresu zasad réwnego traktowania i niedyskryminacii:
dostepnos¢ architektoniczna oraz komunikacyjno-informacyjna,
obstuga klienta ze szczegdlnymi potrzebami, tworzenie dokumentéw
dostepnych cyfrowo, wdrazanie rownosci szans, niedyskryminaciji i
transparentnos¢é

Szkolenia z zakresu Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz
instrukcji kancelaryjnej: KPA kompendium najnowszych zmian,
instrukcja kancelaryjna, postepowania odwotawcze.

10

Szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych: dostep do
informacji publicznej, naruszenia ochrony danych, ochrona
informacji niejawnych, powierzenie danych osobowych

11

Szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa - bezpieczenstwo sieci i
systemow teleinformatycznych, system zarzgdzania
bezpieczenstwem informaciji, audyt bezpieczenstwa systemow
informatycznych.

12

Szkolenia z zakresu Kultury, turystyki, promocji: Budowanie
wizerunku JST, strategia marketingu terytorialnego, skuteczne
pozyskiwanie turystow i inwestoréw, wspotpraca z organizacjami
pozarzadowymi w zakresie kultury.

13

Szkolenia z zakresu kadr i ptac: prawo pracy, regulaminy, rozliczanie
czasu pracy, umowy cywilno-prawne, wynagrodzenia, e-deklaracje,
e-ZUS, e-PIT.

14

Kurs kancelaryjno — archiwalny | stopnia

15

Kurs Excell

Komorka
organizacyjna:

Referat Finansowy i Podatkow

l.p.

Nazwa szkolenia/studiow i zakres tematyczny

llo$¢ oséb

1

Doskonalenie kompetencji kierowniczych w JST — ukierunkowane
na kompetencje miekkie, skierowane dla oséb na kierowniczych
stanowiskach (studia podyplomowe)

1

Studia podyplomowe: Kadry i ptace - Prawo pracy, w tym np.: czas
pracy, wynagrodzenia i system ubezpieczen spotecznych,
bezpieczenstwo i higiena pracy, praktyczne prowadzenie kadr.

Szkolenia z zakresu rozwoju osobistego: zarzgdzanie stresem i
konfliktem, przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu, komunikacja i
wspotpraca w zespole, asertywnos$¢ i komunikacja interpersonalna,
obstuga klienta w urzedzie

Szkolenia z zakresu rachunkowosci, podatkéw i ksiegowosci:
Rachunkowos$¢ budzetu JST oraz jednostek budzetowych, polityka
rachunkowosci, WPF, dyscyplina finanséw publicznych,
sprawozdawczos$¢, podatek VAT w JST.

Szkolenia z zakresu E-ustug publicznych i cyfryzacji w administraciji
publicznej: elektroniczny obieg dokumentow, wykorzystanie narzedzi
IT w kontakcie z klientem, komunikacja elektroniczna w administracji
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publicznej, cyberbezpieczenstwo, nowoczesne aplikacje do pracy
zdalnej

Szkolenia z zakresu Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz
instrukcji kancelaryjnej: KPA kompendium najnowszych zmian,
instrukcja kancelaryjna, postepowania odwotawcze.

Szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych: Dostep do
informacji publicznej, naruszenia ochrony danych,
ochrona informacji niejawnych, powierzenie danych osobowych.

Szkolenia z zakresu kadr i ptac: Prawo pracy, regulaminy, rozliczanie
czasu pracy, umowy cywilno-prawne, wynagrodzenia, e-deklaracje,
e-ZUS, e-PIT.

9

Jezyk migowy

—_

10

Kurs jezykowy — jezyk angielski

11

Kurs Excell

Komorka

organizacyjna:

Referat Infrastruktury Technicznej i Gospodarki Komunalnej

l.p.

Nazwa szkolenia/studiow i zakres tematyczny

llo$¢ osob

1

Doskonalenie kompetencji kierowniczych w JST — ukierunkowane
na kompetencje miekkie, skierowane dla oséb na kierowniczych
stanowiskach (studia podyplomowe)

1

Finansowanie i rozliczanie projektéw wspoffinansowanych ze
srodkow UE (studia podyplomowe)

Szkolenia z zakresu rozwoju osobistego: zarzgdzanie stresem i
konfliktem, przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu, komunikacja i
wspotpraca w zespole, asertywnos¢ i komunikacja interpersonalna,
obstuga klienta w urzedzie

Szkolenia z zakresu budownictwa i nieruchomosci: gospodarka
nieruchomosciami, praktyczne zastosowanie ustawy oraz przepisow,
kosztorysowanie w procesie budowlanym, realizacja procesu
budowlanego, odnawialne zrodta energii w nieruchomosciach
miejskich.

Szkolenia z zakresu transportu, komunikacji i drég: przepisy
dotyczace warunkéw techniczno-budowlanych drég publicznych,
realizacja inwestycji drogowych, ewidencja i przeglady okresowe
drég, zajecie pasa drogowego, zréwnowazony transport miejski,
transport multimodalny.

»

Kurs jezykowy — jezyk hiszpanski, wtoski

~

Jezyk migowy

—_

Kurs Excell

Komorka
organizacyjna:

Referat Planowania Przestrzennego, Geodezji, Nieruchomosci i Rolnictwa

l.p.

Nazwa szkolenia/studiéw i zakres tematyczny

llos¢ os6b

1

Studia podyplomowe: Zarzgdzanie Srodowiskiem

3

2

Szkolenia z zakresu rozwoju osobistego: zarzgdzanie stresem i
konfliktem, przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu, komunikacja i
wspotpraca w zespole, asertywnos¢ i komunikacja interpersonalna,
obstuga klienta w urzedzie

3

Szkolenia z zakresu Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz
instrukcji kancelaryjnej: KPA kompendium najnowszych zmian,
instrukcja kancelaryjna, postepowania odwotawcze.

Szkolenia z zakresu budownictwa i nieruchomosci: gospodarka
nieruchomosciami, praktyczne zastosowanie ustawy oraz przepisow,
realizacja procesu budowlanego, odnawialne zrédta energii w
nieruchomosciach miejskich
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Kurs jezykowy — jezyk angielski

Kurs jezykowy — jezyk niemiecki

Kurs jezykowy — jezyk hiszpanski, wioski

O |N (OO

Kurs kancelaryjno — archiwalny | stopnia

SR (w

Komorka
organizacyjna:

Referat Ochrony Srodowiska

l.p.

Nazwa szkolenia/studiéw i zakres tematyczny

llos¢ os6b

1

Studia podyplomowe - Zarzgdzanie $rodowiskiem

2

Studia podyplomowe — Gospodarka Odpadami

1

3

Szkolenia z zakresu rozwoju osobistego: zarzgdzanie stresem i
konfliktem, przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu, komunikacja i
wspotpraca w zespole, asertywnos$¢ i komunikacja interpersonalna,
obstuga klienta w urzedzie

Szkolenia z zakresu Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz
instrukcji kancelaryjnej: KPA kompendium najnowszych zmian,
instrukcja kancelaryjna, postepowania odwotawcze.

Szkolenia z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki odpadami
gospodarka odpadami, ochrona $rodowiska, prawo wodne -
przepisy prawa, odnawialne zrédta energii.

»

Kurs jezykowy — jezyk angielski

~

Kurs jezykowy — jezyk hiszpanski

Kurs Excell

Komorka
organizacyjna:

Referat Rozwoju, Funduszy i Zamowien Publicznych

l.p.

Nazwa szkolenia/studiéw i zakres tematyczny

llos¢ osob

1

Doskonalenie kompetenc;ji kierowniczych w JST (studia
podyplomowe)

1

Agile Project Management

Prince2

Kurs jezykowy — jezyk niemieckKi

A WIN

Szkolenia z zakresu rozwoju osobistego: zarzgdzanie stresem i
konfliktem, przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu, komunikacja i
wspotpraca w zespole, asertywnos$¢ i komunikacja interpersonalna,
obstuga klienta w urzedzie

W= WlWw

Szkolenia z zakresu E-ustug publicznych i cyfryzacji w administracji
publicznej: elektroniczny obieg dokumentéw, wykorzystanie narzedzi
IT w kontakcie z klientem, komunikacja elektroniczna w administracji
publicznej, cyberbezpieczenstwo, nowoczesne aplikacje do pracy
zdalnegj

Szkolenia z zakresu Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz
instrukcji kancelaryjnej: KPA kompendium najnowszych zmian,
instrukcja kancelaryjna, postepowania odwotawcze.

Szkolenia z zakresu zaméwien publicznych: planowanie zaméwien w
jednostce, tworzenie planéw zamdéwien i postepowan, szacowanie
wartosci zaméwienia, ustawa PZP, przygotowanie postepowania,
przeprowadzenie postepowania, umowa i waloryzacja wynagrodzen,
srodki ochrony prawnej w zamowieniach publicznych, kontrola
zaméwien i dyscyplina zaméwien publicznych, zaméwienia
wspotfinansowane z UE.
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