ZARZADZENIE NR 120/28/2024
WOITA GMINY BOJSZOWY

z dnia 16 pazdziernika 2024 r.

w sprawie ustalenia ,,Regulaminu korzystania z samochodow
stuzbowych" w Urzedzie Gminy Bojszowy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465)

Wojt Gminy Bojszowy
zarzadza:

8§ 1. 1. Wprowadzam w Urzedzie Gminy Bojszowy ,Regulamin korzystania
z samochodéw stuzbowych", stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2024 r.

Wéjt Gminy Bojszowy

Adam Duczmal



Zatacznik do zarzadzenia Nr 120/28/2024
Wéjta Gminy Bojszowy
z dnia 16 pazdziernika 2024 r.

Regulamin korzystania z samochodéw stuzbowych

Rozdziat 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Samochody bedace w dyspozycji Urzedu Gminy Bojszowy mogg by¢
wykorzystywane wytgcznie do celdw stuzbowych zwigzanych z wykonywaniem
funkcji, zadan i obowigzkéw stuzbowych przez osoby zatrudnione w Urzedzie.

2. Z samochoddéw stuzbowych mogg réwniez korzystac inni pracownicy
Urzedu, w celu realizacji obowigzkéw stuzbowych, posiadajacy pisemne
upowaznienie do uzytkowania statego lub prowadzenia pojazdu stuzbowego,
wystawione przez Wéjta Gminy Bojszowy lub Sekretarza Gminy Bojszowy.

8§ 2. 1. Upowaznienie do prowadzenia pojazdéw stuzbowych pracownik
otrzymuje pod warunkiem posiadania prawa jazdy odpowiedniej kategorii,
wymaganych przepisami badan lekarskich oraz ztozenia pisemnego o$wiadczenia
0 zapoznaniu sie z Regulaminem.

2. Wzér pisemnego upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi Zatacznik
Nr 1 do Regulaminu.

3. Pracownik posiadajgcy upowaznienie do prowadzenia pojazdéw stuzbowych
jest zobowigzany do niezwtocznego pisemnego powiadomienia pracodawcy
o fakcie utraty uprawnien do prowadzenia pojazdéw.

4. Przekazanie pracownikowi samochodu stuzbowego w uzytkowanie state,
o ktérym mowa w § 1 ust. 2 nastepuje na podstawie protokotu przekazania
samochodu stuzbowego. Wzdér protokotu z przekazania samochodu stuzbowego
uzytkownikowi stanowi Zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

5. Pracownicy, ktérym nie zostat przekazany samochdd stuzbowy do
uzytkowania statego, a jedynie uzytkujg go okazyjnie zobowigzani sq do
przestrzegania zarzadzenia w réwnym stopniu, jak pracownicy, ktérym
przekazano pojazd stuzbowy w drodze protokotu przekazania.

8§ 3. Uzywanie pojazddéw bedacych w dyspozycji Urzedu Gminy Bojszowy do
innych celdw niz stuzbowy, jest zabronione, a wobec pracownika, ktéry

dopuszcza sie takich dziatan mogaq zosta¢ natozone kary porzadkowe
przewidziane w Kodeksie pracy.

8§ 4. 1. Pracownik, ktéremu powierzono pojazd stuzbowy odpowiada za pojazd
i jego wyposazenie.

2. Kierujacy pojazdem stuzbowym zobowigzany jest do:



1) kierowania pojazdem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym;

2) eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy;

3) dbania o czystos¢ i estetyczny wyglad pojazdu;

4) dokonywania codziennej i okresowej obstugi samochodu, wtacznie
z tankowaniem paliwa;

5) niezwiocznego zgtaszania przetozonemu stwierdzonej usterki oraz potrzeby
dokonania naprawy pojazdu;

6) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu,
badz elementéw jego wyposazenia - podjecia wszelkich dziatan dla
zmniejszenia skutkdéw zdarzenia, niezwtocznego powiadomienia organu Policji
oraz zgtoszenia szkody Wéjtowi Gminy lub Sekretarzowi Gminy.

3. W przypadku uszkodzenia pojazdu wynikajacego z niewtasciwego
uzytkowania, a takze niewfasciwej eksploatacji pojazdu, pracownik zobowigzany
jest do zwrotu kosztéw naprawy pojazdu.

4. Pracownik uczestniczgcy we wszystkich zdarzeniach, w wyniku ktdrych
dojdzie do uszkodzenia pojazdu, zobowigzany jest do niezwtocznego
powiadomienia o tym fakcie Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy.

§ 5. 1. Ustala sie normy zuzycia paliwa dla samochodéw bedacych
w dyspozycji Urzedu Gminy Bojszowy. W przypadku zakupu/najmu nowego
pojazdu stuzbowego norme zuzycia paliwa ustala sie po uptywie 3 miesiecy od
dnia zakupu/najmu pojazdu.

2. Szczegotowy wykaz miesiecznych norm zuzycia paliwa, wzor miesiecznej
karty zuzycia paliwa dla pojazdu oraz sposob rozliczania paliwa okresla Zatacznik
Nr 3 do Regulaminu.

3. Miesieczne zuzycie paliwa rozliczane bedzie po zakonczeniu miesigca,
nie pézniej niz do 20-go dnia kalendarzowego po uptywie okresu
rozliczeniowego.

4. Wprowadza sie obowigzek zatankowania pojazdu do petnego zbiornika,
W momencie zapalenia sie kontrolki rezerwy.

5. Osobami odpowiedzialnymi za wykonanie obowigzku okreslonego
w ust. 4 sg osoby, ktérym powierzono pojazdy stuzbowe.

8§ 6. 1. W ramach czynnosci dodatkowych osoba, ktorej powierzono pojazd
stuzbowy zobowigzana jest do wykonywania obstugi codziennej pojazdu oraz
dbania o sprawnos$¢ ogdlng pojazdu i stan jego wyposazenia.

2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1, zobowigzana jest do dostarczenia oraz
odbioru pojazdu w celu dokonywania okresowych obstug technicznych, a takze
napraw biezgcych pojazdu w wyznaczonych stacjach obstugi pojazdow.



3. Do obowigzkow osoby, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy réwniez dbanie
o wykonywanie w wyznaczonych terminach przegladéw technicznych, badan
technicznych dopuszczajacych pojazd do ruchu oraz przegladéw gwarancyjnych.

4. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw, prowadzacych pojazdy stuzbowe
do wykonywania podstawowych czynnosci obstugi codziennej przed wyjazdem
w droge.

8§ 7. 1. Poza godzinami pracy samochody stuzbowe powinny by¢ parkowane
na parkingu Urzedu Gminy Bojszowy.

2. W uzasadnionych przypadkach Wéjt Gminy moze udzieli¢ pracownikowi,
ktédremu przekazano w uzytkowanie samochdd stuzbowy, pisemnej zgody na
parkowanie samochodu w innym miejscu niz okreslony w ust. 1, przy czym nowe
miejsce parkowania pojazdu stuzbowego musi by¢ bezpieczne, tj. winno
minimalizowac ryzyko jego kradziezy czy uszkodzenia (w tym aktéw
wandalizmu). Wzér zgody na parkowanie w innym miejscu stanowi Zatgcznik
Nr 4 do Regulaminu.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

(Pieczec nagtéwkowa)

UPOWAZNIENIE
do prowadzenia samochodu stuzbowego

Upowazniam

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

legitymujgcego/cq sie dowodem osobistym nr ...
do prowadzenia samochodu stuzbowego marki .........cceeviiiiiiiiiiiiiie e
(o3 o180 U= @4 SO <y (1] o r= TV 117/ 2

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad Kkorzystania
z samochoddéw stuzbowych Urzedu Gminy Bojszowy okreslonych w Zarzadzeniu
1 Wojta Gminy BojSzoWy Z dNia ...cevvvviiiiiiiiiiie i eieeians

(podpis i pieczed)



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
Bojszowy, dnia ........coviiiiiiiinnnnnn r.
PROTOKOL

z przekazania samochodu stuzbowego uzytkownikowi / z przyjecia samochodu

po zakonczeniu uzytkowania* na okres:
od dni@ oo do dnia

Samochdd stuzbowy marki .....ccvvvvviiiiiiiiie e, NFrej. oo

N SIHNTKA oo Nr nadwozia

Przekazujacy

Stan licznika ....coovviiiiii stan paliwa .......ccoviiiiiii
Stan techniczny i wyposazenia

*Przyjmujacy samochdod do uzytkowania stuzbowego zobowigzuje sie do
wykorzystywania go zgodnie z przeznaczeniem, dbatosci o czystos¢ pojazdu,

utrzymywania prawidtiowego stanu technicznego oraz garazowania samochodu
W wyznaczonym miejscu.

Zdajacy Przyjmujacy



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

NORMY ZUZYCIA PALIWA

1. Ustala sie nastepujace normy zuzycia paliw dla samochodu stuzbowego,
bedacego w dyspozycji Urzedu Gminy Bojszowy

l.p. | markai | numer rodzaj norma zuzycie | sposob
typ rejestracyjny paliwa paliwa wykorzystania
1 Mazda 6 | SBL32400 PB98 8,51/100 km | stuzbowy wdijta

2. Ustalone normy sg normami Srednimi, uwzgledniajacymi jazde w cyklu
miejskim i poza miejskim.

3. W okresie zimowym, tj. od 1 listopada do 31 marca, uwzgledniajac warunki
atmosferyczne, rozpatrujgc miesieczne rozliczenie paliwa mozna indywidualnie
dla kazdego pojazdu uznac za uzasadnione przekroczenie zuzycia paliwa do
10%.

4. Zuzycie paliwa przez pojazdy rozlicza sie w okresach miesiecznych na
drukach ,miesieczna karta zuzycia paliwa”.

5. Zuzycie ponad ustalong norme podlega analizie, a potwierdzenie
nieuzasadnionego zuzycia powoduje obcigzenie finansowe prowadzacych
pojazdy, proporcjonalnie do ilosci przejechanych kilometréw. W tym przypadku
nalezy rozliczy¢ zuzycie paliwa za okres trzech miesiecy i przeprowadzic
indywidualng analize zuzycia paliwa dla danego pojazdu.

6. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika, Wéjt Gminy moze
podjac decyzje o odstgpieniu od obcigzenia finansowego pracownika.

7. W przypadku powtarzajacego sie przekroczenia zuzycia paliwa ponad
ustalone normy nalezy przekaza¢ pojazd do stacji obstugi, celem ustalenia
przyczyn powodujacych wzrost zuzycia

8. Zestawienie dokonanych zakupdéw paliwa podlega weryfikacji pod wzgledem
zgodnosci z fakturami zakupu




MIESIECZNA KARTA ZUZYCIA PALIWA

za miesigc ............ 2024 .
nr rej. samochodu ................... marka i typ ....oeeeeeesmnens
rodzaj paliwa ......ccee..

imie i NazWiSKO KIErOWCY .....eeeeeeeremmrememmmmmmeemmmmnennnns

Data NIr faktury Ilgéé Kwota Stany licznika km: __
litr zt w dniu przy wyjezdzie
w dniu przy powrocie
Przebieg: km
1. Stan pozostatosci paliwa:
Z miesigca
na dzien
litrow
2. llo$¢ paliwa do rozliczenia pobrana w miesigcu:
litrow
3. Stan paliwa w zbiorniku (1+2-5):
na dzien
litréw
4. kaczna ilos¢ paliwa do rozliczenia (poz. 1+2-3)
litrow
5. Zuzycie paliwa wg norm 8,5 litr / 100 km
Razem: Oszczednos¢ zuzycia paliwa za okres rozliczeniowy wynosi:
......... litréw
Przekroczenie zuzycia paliwa za okres rozliczeniowy wynosi:
Sporzadzit: ... L litrow
(data i podpis) Wyliczenie (km x litr): ... km X ............ litr
Uwzgledniono: ... % dodatku zimowego
Zatwierdzit: ..o e, Uwzgledniono: ... % dodatku miejskiego
(data i podpis) Zuzycie: litrow







Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

Bojszowy, dnia ........ceeviiiiiinnnnn.

(Pieczec nagtéwkowa)

Wyrazam zgode na parkowanie samochodu stuzbowego Urzedu Gminy
Bojszowy, marki ......cccviiiiiiiiiiiiiiieeas Nr rejestracyjny ..ccviiciieeeeennns
w innym miejscu niz jego state miejsce postoju, tj. w miejscu:

(podpis i pieczec)
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