ZARZADZENIE NR 120/24/2024
WOITA GMINY BOISZOWY

z dnia 2 wrzesnia 2024 r.

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz sktadéw osobowych
zespotow spisowych do przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow
i pasywow w Urzedzie Gminy Bojszowy za 2024 rok

Dziatajac na podstawie przepisdw art. 26 i 27 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), a takze obowigzujacej Instrukcji
Inwentaryzacyjnej, w wykonaniu Zarzadzenia nr 120/23/2024 z dnia 2.09.2024 r. Wdjta
Gminy Bojszowy w sprawie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw za 2024 r.
zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. Do zorganizowania czynnosci inwentaryzacyjnych oraz nadzorowania
prawidtowego i terminowego przebiegu prac inwentaryzacyjnych powotuje Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Matgorzata Adamek-Kozyra - Przewodniczacy
2. Patrycja Czarnynoga
3. Martyna Gwézdz

8§ 2. Do wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych, powotuje nastepujace sktady
osobowe zespotdw spisowych:

1) Zespot spisowy nr 1 w sktadzie:
1. Magdalena Bernacka

2. Kinga Kocurek
do przeprowadzenia inwentaryzacji drogq:

- spisu z natury gotéwki w kasie, czekdéw, obligacji, drukéw Scistego zarachowania,
depozytdéw i innych wartosci wedtug stanu na 31.12.2024 r. w terminie do
02.01.2025 .

2) Zespot spisowy nr 2 w sktadzie:
1. Klaudia Dutka
2. Kinga Kocurek
3. Maciej Raj
do przeprowadzenia inwentaryzacji drogq:

- spisu z natury srodkow trwatych oraz wyposazenia w budynku Urzedu Gminy
Bojszowy i pomieszczeniach przynaleznych oraz sktadnikéw majatkowych bedacych
wiasnoscig innych jednostek bedacych w uzytkowaniu Urzedu Gminy Bojszowy
srodkow trwatych Urzedu Gminy Bojszowy (z wytgczeniem gruntéow), wedtug stanu na
dzien 31.10.2024 r. w terminie do 15.12.2024 r. w polu spisowym: budynki, pokéj 1,
2,3,4,5,6,7,8,9, 9a, 10, 14, 15, serwerownia, tazienki, piwnice, kottownia,
centrala telefoniczna.

3) Zespot spisowy nr 3 w sktadzie:
1. Monika Sulowska
2. Klaudia Piekorz
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3. Ewelina Kwasniewska

4. Agnieszka Dudka
do przeprowadzenia inwentaryzacji drogq:

- spisu z natury srodkéw trwatych oraz wyposazenia w budynku Urzedu Gminy
Bojszowy i pomieszczeniach przynaleznych oraz sktadnikéw majatkowych bedacych
wiasnoscig innych jednostek bedacych w uzytkowaniu Urzedu Gminy Bojszowy
srodkow trwatych Urzedu Gminy Bojszowy (z wytaczeniem gruntéw), wedtug stanu na
dzien 31.10.2024 r. w terminie do 15.12.2024 r. w polu spisowym: pokdj 20a, 20b,
kuchenka przy sali 20b, pokéj 21, 22,11, 11a, 12, 16, kuchnia II p, wyposazenie
korytarzy na wszystkich pietrach, przedsionek Archiwum, Archiwum, switche,
pozostate $rodki trwate dookota budynku, sprzet komputerowy dotyczacy projektu e-
Bojszowy, pozostate obce $rodki trwate, pianino Yamacha, samochdéd osobowy,
PSZOK.

4) Zespot spisowy nr 4 w sktadzie:
1. Paulina Niesyto
2. Pawet Kiyk
3. Magdalena Zimnol
do przeprowadzenia inwentaryzacji drogq:

- spisu z natury obiektéw inzynierii lagdowej i wodnej, rzeczowych sktadnikéw aktywdéw
obrotowych objetych ewidencjg ilosSciowo — wartosciowg w tym zapasy majatku
obrotowego, srodkéw trwatych oraz wyposazenia, we wszystkich obiektach bedacych
wiasnoscig Gminy Bojszowy z wyjatkiem budynku Urzedu Gminy Bojszowy
i pomieszczen do niego przynaleznych, wedtug stanu na dzien 31.10.2024 r.

w terminie do 15.12.2024 r.

5) Zespot spisowy nr 5 w skiadzie:
1. Urszula Pomietto
2. Beata tabus

3. Klaudyna Utrata-Machura
do przeprowadzenia inwentaryzacji drogq weryfikacji

- $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony, grunty, prawa wieczystego
uzytkowania i prawa spoétdzielcze, pozostate rzeczowe aktywa trwate oraz inwestycje
rozpoczete, wedtug stanu na dzien 31.12.2024 r. w terminie do 28.02.2025 r.

6) Zespdl spisowy nr 6 w skiadzie:
1. Magdalena Bednorz
2. Barbara Kolny

3. Marlena Znowiec-Konwerska
ktéry przeprowadzi inwentaryzacje drogq:

- pisemnych uzgodnien sald naleznosci i pozyczek od kontrahentéw (z wytaczeniem:
naleznosci spornych i watpliwych, dochodzonych na drodze sadowej, naleznosci od
firm w likwidacji i upadtosci, naleznosci w postepowaniu uktadowym, naleznosci
z tytutu niedoborow i szkdéd, naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,
naleznosci od oséb fizycznych nie prowadzacych ksigg rachunkowych oraz naleznosci
od pracownikéw) wedtug stanu na 31.10.2024 r. w terminie do 3.01.2025 r.
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- potwierdzenia sald $srodkéw pienieznych znajdujacych sie w bankach, na rachunkach
biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach, itp., zobowigzan o ktére uzgodnienie
wierzyciel wystgpit oraz powierzonych obcym jednostkom wtasnych sktadnikow
majatku, wedtug stanu na 31.12.2024 r. w terminie do 28.02.2025 r.

7) Zespot spisowy nr 7 w sktadzie:
1. Agnieszka Malarek
2. Marlena Znowiec-Konwerska

3. Agnieszka Gtos
ktéry przeprowadzi inwentaryzacje drogq:

- weryfikacji - naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sgadowej,
udziaty w spdétkach kapitatowych, srodki pieniezne w drodze, rozrachunki publiczno -
prawne, naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych, rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne, fundusze wtasne
i specjalne, rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw, wartosci
niematerialnych, wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywéw i pasywow

8) Zespot spisowy nr 8 w sktadzie:
1. Anna Kasprzyk-Debska

2. Katarzyna Pitlok
przeprowadzi inwentaryzacje:

- drogg pisemnych uzgodnien sald naleznosci i pozyczek od kontrahentow (z
wytaczeniem: naleznosci spornych i watpliwych, dochodzonych na drodze sadowej,
naleznosci od firm w likwidacji i upadfosci, naleznosci w postepowaniu uktadowym,
naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd, naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych, naleznosci od oséb fizycznych nie prowadzacych ksiag
rachunkowych oraz naleznosci od pracownikéw) wedtug stanu na 31.10.2024 r.

w terminie do 3.01.2025 r.

- potwierdzenia sald $srodkdéw pienieznych znajdujacych sie w bankach, na rachunkach
biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach, itp., zobowigzan o ktére uzgodnienie
wierzyciel wystgpit oraz powierzonych obcym jednostkom wtasnych sktadnikow
majatku, wedtug stanu na 31.12.2024 r. w terminie do 28.02.2025 r.

- weryfikacji - srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony, grunty, prawa
wieczystego uzytkowania i prawa spétdzielcze, pozostate rzeczowe aktywa trwate oraz
inwestycje rozpoczete, naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze
sgdowej, udziaty w spétkach kapitatowych, $rodki pieniezne w drodze, rozrachunki
publiczno - prawne, naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami
nie prowadzacymi ksiag rachunkowych, rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,
fundusze witasne i specjalne, rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw,
wartosci niematerialnych, wszystkie inne nie wymienione powyzej skfadniki aktywow
i pasywow, wedtug stanu na 31.12.2024 r. w terminie do 28.02.2025 r. dla
jednostek organizacyjnych, dla ktérych jednostkg obstugujaca jest Urzad Gminy
Bojszowy tj. dla Szkoty Podstawowej im.J.Kassolika w Miedzyrzeczu oraz Gminnego
Ztobka, Gminnego Przedszkola w Bojszowach.

9) Zespodt spisowy nr 9 w sktadzie:
1. Anna Kasprzyk-Debska
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2. Grazyna Szojda przeprowadzi inwentaryzacje:

- drogq pisemnych uzgodnien sald naleznosci i pozyczek od kontrahentéw (z
wytaczeniem: naleznosci spornych i watpliwych, dochodzonych na drodze sadowej,
naleznosci od firm w likwidacji i upadfosci, naleznosci w postepowaniu uktadowym,
naleznosci z tytutu niedoborow i szkdd, naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych, naleznosci od oséb fizycznych nie prowadzacych ksiag
rachunkowych oraz naleznosci od pracownikéw) wedtug stanu na 31.10.2024 r.

w terminie do 3.01.2025 r.

- potwierdzenia sald $rodkdéw pienieznych znajdujacych sie w bankach, na rachunkach
biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach, itp., zobowigzan o ktére uzgodnienie
wierzyciel wystgpit oraz powierzonych obcym jednostkom wtasnych sktadnikow
majatku, wedtug stanu na 31.12.2024 r. w terminie do 28.02.2025 r.

- weryfikacji - $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony, grunty, prawa
wieczystego uzytkowania i prawa spétdzielcze, pozostate rzeczowe aktywa trwate oraz
inwestycje rozpoczete, naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze
sgdowej, udziaty w spdétkach kapitatowych, $rodki pieniezne w drodze, rozrachunki
publiczno - prawne, naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami
nie prowadzacymi ksigg rachunkowych, rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,
fundusze witasne i specjalne, rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw,
wartosci niematerialnych, wszystkie inne nie wymienione powyzej skfadniki aktywow
i pasywoéw, wedtug stanu na 31.12.2024 r. w terminie do 28.02.2025 r. dla
jednostek organizacyjnych, dla ktérych jednostkg obstugujaca jest Urzad Gminy
Bojszowy tj. dla Szkoty Podstawowej im.W.Gawlikowicza w Bojszowach, Gminnej
Szkoty Podstawowej z oddziatami integracyjnymi im. J.Popietuszki w Swierczyncu.

8§ 3. Zespoty spisowe prowadzg inwentaryzacje we wspotpracy z kierownikami
referatéw i pracownikami samodzielnymi odpowiedzialnymi merytorycznie Urzedu Gminy
oraz osobami odpowiedzialnymi w jednostkach organizacyjnych dla ktérych jednostkg
obstugujaca jest Urzad Gminy Bojszowy.

8 4. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za terminowy, sprawny
i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

8§ 5. 1. Arkusze spisowe oraz inne materiaty z inwentaryzacji nalezy przekazad
Przewodniczgcemu Komisji w terminie do 15 grudnia 2024 roku.

2. Wyceny oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych
sktadnikdw majatkowych nalezy dokonac¢ w terminie do 3 stycznia 2025 roku.

3. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza protokét z przeprowadzonej
inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu rozliczania rdznic
inwentaryzacyjnych i przedstawia Wojtowi Gminy Bojszowy.

4. Protokot z wnioskami podlega uprzednio zaopiniowaniu przez Skarbnika, a w
przypadku obcigzenia pracownika rowniez przez Radce Prawnego.

§ 6. Pracownicy uczestniczacy w spisie odpowiadajg za witasciwe, doktadne i rzetelne
wypetnianie natozonych obowigzkow i przeprowadzenie spisu zgodnie ze stanem
faktycznym.

8 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.
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8§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Bojszowy

Adam Duczmal
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