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v

Archiwum Panstwowe Oddziat w Pszczynie 17 ul. Brama Wybrancow 1
w Katowicach 43-200 Pszczyna
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
15176 2021-12-16 APP.421.6.2021 173
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowity na dzieni kantroli: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Bojszowach 2944
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy 27053302300000 =
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1945 Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 r. Adam Duczmal 1951
Prawo o aktach st i )
Rok utworzenia s Sauioyiinedo Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki Nazwa aktu prawnego nadzér

Wojewoda Slaski w Katowicach -

Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
X] tak 2010-07-07 &l wak 2021-08-27
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
- - Urzad Stanu Cywilnego w 1991 -
Bojszowach
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu
Urzad Stanu Cywilnego w Tychach 1977 1991
Urzad Stanu Cywilnego w 1945 1976
Bojszowach
Urzad Stanu Cywilnego w 1874 1945
Bojszowach
Poprzednia nazwa Lata od - do

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Bojszowach jest wojt, ktorego zastepuje w czynnosciach stuzbowych zastgpca
kierownika USC
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Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, tj. postepowania z materiatami
archiwalnymi wchodzgcymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i gromadzong
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bojszowach, bez wzgledu na miejsce i tytut prawny przechowywania tych materiatdw i
dokumentacji.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Agata mtodszy APP.11.2021 2021-11-08 2021-11-15 2021-12-23
Jaranowska archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznieniado  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Pani Agnieszka Radwariska zastepca kierownika USC

Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

2021-11-26 2021-11-26 =

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Joanna Stronska-Przybyta 2011-05-27 Przestrzeganie przepiséw o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

P.H.U. Wilant, Lucyna Wilczek 2021-05-18 -

Nazwa jednostki kontrolujacej Data kontroli Znak sprawy

Przeprowadzono kontrole instalacji hydrantowej i przeglad podrecznego sprzetu P.POZ.

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce
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Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panistwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U.2011 nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
2011 Wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz.U.2011 nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
2011 Wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz.U.2011 nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

Mdok firmy COIG SA System teleinformatyczny wspomagajacy obieg dokumentacji w jednostce.

Zrédto 0d 2015 roku rejestruje sie zdarzenia wytgcznie w systemie centralnym Zrodto
(System Rejestrow Panstwowych).

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

Archiwum podreczne USC

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw, ttumaczenia ksigg dziewietnastowiecznych, akta zbiorowe po 1945 r. i nadanie
medali za dtugoletnie pozycie i dodatkowo statystyka

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
fkEONS "a‘eg‘f,’l'\i 1946 2015 3.16 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa kategoria _ . i _
IIBII
Data od Data do IloS¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ . . _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . _ _ Il
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria = s _ _
“B", "B50", "BESO"
razem Data od "~ Datado ILlos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ o Ilos¢ jedn. arch. _
archiwatne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. o
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB .
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw do 1945 r.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa "a‘eg";i 1875 1945 1.97 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. arch.

Aktowa kategoria
"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spiséw
zdawczo-
odbiorczych
Inne $rodki
ewidencyjne

nego w Bojszowach - Egz. nr ..... Strona5z 7
Data od Data do Itos¢ w mb. Jedn. inw.
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Data od Data do Ilo3¢ w mb. Jedn. inw.
1874 1941 ilo$¢ jedn. arch. -
Data od Data do llos¢ mb. 1.50
Ilo$¢ GB ml
X tak X nie X nie X nie
Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

panstwowego

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Agnieszka Radwariska

umowa o brak kursu archiwalnego
prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter

Usytuowanie

zadowalajace

Warunki przechowywania

1 0.00 higrometr

Ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

szafy

Wyposazenie
0.00 gasnica

Rezerwa magazynowa (mb.) czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziez3 i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (iloS¢ w 513

mb.}
w tym kategoria "B, "B50", w tym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
w tym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
w tym
kategoria
"BES0"
(ilos¢ w
mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bojszowach
wprowadzone zostaty Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazaw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. Sprawy prowadzone sg w systemie
bezdziennikowym w formie tradycyjnej papierowej, od 2015 roku rejestruje sie zdarzenia wytacznie
w systemie centralnym Zrédto. Dodatkowym systemem teleinformatycznym wspomagajacym obieg
dokumentacji w jednostce jest Mdok firmy COIG SA.

Pomieszczenie archiwum podrgcznego zaopatrzone jest w okno i umiejscowione na parterze
budynku. Zaprowadzono kontrolg dostepu. Przed narazeniem na dziatanie $wiatta stonecznego
okno wyposazono w roletg. Archiwum podreczne sasiaduje z pomieszczeniem biurowym, w ktorym
zainstalowano czujki przeciwpozarowe. Gasnica pozarowa proszkowa znajduije sie na korytarzu. Nie
prowadzi si¢ pomiaru temperatury powietrza, utrzymywana jest jak w pozostatych pomieszczeniach
pracowniczych. Dokumenty przechowywane sa w metalowych szafach zamykanych na klucz.. Sa w
dobrym stanie fizycznym, uporzadkowane rzeczowo-chronologicznie. Pod wptywem uzytkowania i
uptywu lat niektére ksiegi USC z zewnatrz s3 bardziej zniszczone i bedg odnawiane przez
introligatora (gtéwnie oktadki). Dziatanie to zaplanowano po nowym roku. W archiwum nie ma
miejsca przeznaczonego dla archiwisty, ze wzgledu na matg powierzchnie.

Dokumentacje wtasna tworza: ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw w ilosci 1,11 m.b. USC w
Bojszowach, ttumaczenia ksiag dziewietnastowiecznych, akta zbiorowe urodzen, matzenstw i
zgonow od 1946 do 2021 r., w ilosci 1,80 m.b., akta rejestrowane pod symbolami 5135, 5351, 5350,
nadanie medali za dtugoletnie pozycie i dodatkowo statystyka w tgcznej ilosci 0,05 m.b. Zachowaty
sig tez skorowidze, ktére podzielone sg na urodzenia, matzenstwa i zgony z lat 1874-2014,
wytworzone w tradycyjnej formie papierowe;j.

Dokumentacije odziedziczong tworza: 52 ksiegi urodzen, 49 ksiag matzenistw, 55 ksigg zgonéw do
1945 r. z Urzedu Stanu Cywilnego w Jedlinie oraz Urzedu Stanu Cywilnego w Bojszowach i
Bojszowach Nowych, tacznie w ilosci 1,97 m.b.

Zamknigta dokumentacja kat. A i B przekazywana jest do archiwum zaktadowega. W archiwum
zaktadowym przechowuje sie rowniez wtéropisy ksiag urodzen, matzenstw i zgonéw z lat 1874-
1977, 286 ksiag (USC Jedlina, USC Bojszowy i USC Bajszowy Nowe).

Za archiwum podreczne odpowiedzialny jest zastepca kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego, Pani Agnieszka Radwanska, zatrudniona na umowe o

prace.,

Podczas ekspertyzy zachowanych ksigg ustalono, ze w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bojszowach
znajdujg sie ksiegi i akta zbiorowe nastepujacych Urzedéw Stanu Cywilnego:

- Urzad Stanu Cywilnego w Jedlinie (Standesamdt Jedlin) 1874-1932
- Urzad Stanu Cywilnego w Bojszowach (1932-1939)
- Urzad Stanu Cywilnego w Jedlina (1940-1495)
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- Urzad Stanu Cywilnego w Bojszowach (1946-1977)
- Urzad Stanu Cywilnego w Bojszowach Nowych (1956-1959)
- Urzad Stanu Cywilnego w Bojszowach (1993-2015)

Warunki przechowywania akt sg zadowalajace. Zalecenie dotyczace przygotowania wtasciwych
ksiag USC do przekazania do Archiwum Panstwowego zostanie przestane odrgbnym pismem.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o B
rak
realizacji zalecen 0

pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokdt podpisali

Odmowa podpisania protokotu kpntroli X nie
przez kierownika jednostki

Podpis kierownika jed {bstki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Pafistwowe w Katowicach






