
Umowa nr .......................  

powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 
 W dniu …………………. roku, pomiędzy: 
Gminą Bojszowy z siedzibą ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy NIP ………………, 
reprezentowaną przez Wójta Gminy Bojszowy – Adama Duczmala, 
 
zwaną w dalszej części umowy „Administratorem” (Zleceniodawcą) 
 
a 

………………………………………………………….., 
 
zwany /-a/ w dalszej części umowy  „Procesorem” (Zleceniobiorcą) 
 
zwanymi dalej łącznie „Stronami”, została zawarta umowa powierzenia przetwarzania 
danych osobowych, zwana dalej „Umową”, o następującej treści 
 

§ 1 
Definicje 

 

1. Procesor – podmiot, któremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na mocy 

umowy zawartej pomiędzy  Administratorem ( Zleceniodawcą) a  Procesorem 
(Zleceniobiorcą)   nr umowy ……………..  z dnia ……………………….. 

2. Administrator - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujące o celach  
  i środkach przetwarzania danych osobowych, zwany także Zleceniodawcą 
3. Zbiór danych - każdy posiadający strukturę zestaw danych o charakterze osobowym, 

dostępnych według określonych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest 
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie, 

4. Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, 
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, 
udostępnianie, usuwanie, a zwłaszcza te które wykonuje się w systemach 
informatycznych, 

5. RODO lub Rozporządzenie- Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 

6. Ustawa - Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych , Dz.U. 2018 
poz. 1000. 

7. Podprocesor- podmiot, któremu podmiot przetwarzający w imieniu administratora pod-
powierzył w całości lub częściowo przetwarzanie danych osobowych  

8. Zbiór danych –  każdy zbiór posiadający strukturę zestaw danych o charakterze 

osobowym, dostępnych według określonych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw 
ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie. 

 
§ 2 

 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

 
1. Dla należytej realizacji zawartej umowy, dotyczącej pełnienia nadzoru 

inwestorskiego w związku z realizowanym projektem: „Montaż prosumenckich 
instalacji fotowoltaicznych na budynkach mieszkalnych w Gminie Bojszowy” w 
ramach RPO WSL 2014-2020, poddziałanie 4.1.1 Odnawialne źródła energii - ZIT. 



(dalej „umowy merytoryczne”), łączącej Strony, przed dniem wejścia w życie 
niniejszej Umowy, Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie 
art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 
zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”, dane osobowe do przetwarzania, na 
zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie.  

2. Umowa niniejsza upoważnia do przetwarzania informacji, w tym danych osobowych 
udostępnionych przez Administratora, wyłącznie w celu i zakresie określonym 
w zawartej umowie merytorycznej pomiędzy Stronami i w czasie ich 
obowiązywania. W powyższym czasie trwania przetwarzania, niniejsza umowa  
staje się załącznikiem do każdej z umów merytorycznych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane 
osobowe zgodnie z niniejszą Umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami 
prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane 
dotyczą. 

4. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające 
wymogi Rozporządzenia.  

§3 

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał dane osobowe zgromadzone podczas 
realizacji zadań pełnienia nadzoru inwestorskiego w związku z realizowanym 
projektem: „Montaż prosumenckich instalacji fotowoltaicznych na budynkach 
mieszkalnych w Gminie Bojszowy” w ramach RPO WSL 2014-2020, poddziałanie 
4.1.1 Odnawialne źródła energii - ZIT. oraz innych danych pozyskanych 
bezpośrednio w trakcie realizacji Programu. 

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 
przetwarzający wyłącznie w celu należytej realizacji umów merytorycznych, 
o których mowa w § 1 ust. 1 umowy oraz wyłącznie na udokumentowane polecenie 
Administratora. 

§4 

Obowiązki podmiotu przetwarzającego  

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych 
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których 
mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy 
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania 
danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane 
w celu realizacji niniejszej umowy oraz umów merytorycznych.   

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, 
(o której mowa w art. 28 ust 3 lit. b) Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez 
osoby, które upoważnia i poleca do przetwarzania dane osobowe w celu realizacji 
niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie 
przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

5. Załącznik nr 1 zawiera wykaz osób o których mowa w ust. 3 powyżej, 
dopuszczonych do realizacji Umowy oraz umów merytorycznych. Wymienione 
w załączniku osoby zostały zaznajomione z przepisami dotyczącymi ochrony 



danych osobowych zgodnie z Rozporządzeniem. Podmiot przetwarzający we 
własnym zakresie prowadzi wykaz upoważnionych osób.   

6. Zmiana Załącznika nr 1 nie powoduje zmiany Umowy; o każdorazowej jego zmianie 
czy rozszerzeniu Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie, w terminie do 10 dni 
powiadomić Administratora przedkładając mu aktualizację Załącznika nr 1. 

7. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych 
z przetwarzaniem usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich 
istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują 
przechowywanie danych osobowych. 

8. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi 
w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania 
osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 
32-36 Rozporządzenia.  

9. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu podejrzenia naruszenia ochrony danych 
osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je Administratorowi, ale nie później niż  w 
ciągu 24 godzin od pierwszego zgłoszenia. 

10. Podmiot przetwarzający umożliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnościach 
wyjaśniających i informuje Administratora o ustaleniach z chwila ich dokonania, w 
szczególności o stwierdzeniu naruszenia lub jego braku. 

11. Podmiot przetwarzający przesyła powiadomienia o stwierdzeniu naruszenia wraz z 
wszelką niezbędna dokumentacją dotycząca naruszenia, aby umożliwić 
Administratorowi spełnienie obowiązku powiadomienia organu nadzorczego  

12. Podmiot przetwarzający informuje niezwłocznie  Administratora, jeżeli zdaniem 
Podmiotu przetwarzającego wydane mu polecenie stanowi naruszenie 
„Rozporządzenia” lub innych przepisów o ochronie danych 

13. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest stosować się do ewentualnych 
wskazówek lub zaleceń, wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy 
zajmujący się ochroną danych osobowych, po uprzednim poinformowaniu 
Administratora, dotyczących Przetwarzania Danych Osobowych, w szczególności 
w zakresie stosowania „Rozporządzenia” 

 
§5 

Prawo kontroli 
1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, 

czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu 
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy.  

2. Administrator lub podmioty trzecie, upoważnione przez Administratora, realizować 
będą prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego i z minimum 7 
dniowym jego uprzedzeniem. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych 
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora nie dłuższym niż 14 
dni kalendarzowych. Termin ten można wydłużyć po uzyskaniu pisemnej zgody 
Administratora. 

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje 
niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 
Rozporządzenia.  

5. Jeżeli Podmiot przetwarzający poweźmie wątpliwości co do zgodności 
z Rozporządzeniem lub innymi przepisami Unii lub państwa członkowskiego 
o ochronie danych, Podmiot przetwarzający natychmiast informuje Administratora 
o stwierdzonej wątpliwości w sposób udokumentowany i z uzasadnieniem, pod 
rygorem utraty możliwości dochodzenia roszczeń przeciwko Administratorowi z tego 
tytułu. 



§6 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Poprzez zawarcie niniejszej Umowy Administrator udziela Podmiotowi 

przetwarzającemu ogólnej pisemnej zgody na Podpowierzenie Przetwarzania 

Danych Osobowych. Przez Podpowierzenie Przetwarzania Danych Osobowych 

rozumie się powierzenie przez Podmiot przetwarzający Przetwarzania Danych 

Osobowych dalszemu podmiotowi – Podprocesorowi. Podmiot przetwarzający 

poinformuje Administratora o zamiarze Podpowierzenia Przetwarzania Danych 

Osobowych oraz o dodaniu lub zastąpieniu Podprocesora, ze wskazaniem celu 

i zakresu Podpowierzenia Przetwarzania Danych Osobowych oraz z oznaczeniem 

Podprocesora, dając tym samym Administratorowi możliwość wyrażenia 

sprzeciwu. Nie zgłoszenie sprzeciwu przez Zamawiającego w terminie 7 dni od daty 

otrzymania powiadomienia, o którym mowa powyżej, traktuje się jako udzielenie 

zgody. 

2. Za działania i zaniechania Podprocesora, Podmiot przetwarzający odpowiada jak 

za działania i zaniechania własne, z zastrzeżeniem obowiązujących przepisów 

prawa. 

§ 7 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie 
danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za 
udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 
nieupoważnionym.  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 
Administratora o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub 
sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych 
osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub 
orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu 
przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub 
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie 
przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez 
inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez 
Administratora – Wójta Gminy Bojszowy. 

 
§8 

Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia ……………... i jest zawarta przez 
czas ………………………………….. 

2. Procesor uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia 
wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy. 

3. W terminie 15 dni od ustania Umowy, Procesor zobowiązany jest do usunięcia 

powierzonych danych, ze wszystkich nośników, programów i aplikacji w tym również 

kopii, chyba, że obowiązek ich dalszego przetwarzania wynika z odrębnych przepis

ów prawa. 

4. Procesor w terminie 15 dni od ustania Umowy zobowiązany jest do zwrotu 
powierzonych danych na nośnikach papierowych lub elektronicznych 

5. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 30 - 
dniowego okresu wypowiedzenia. 



§9 

Rozwiązanie umowy 

 Administrator może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym gdy 
Podmiot przetwarzający: 

1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli 
nie usunie ich w wyznaczonym terminie; 

2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;  

 
§10 

Zasady zachowania poufności 
1. Każda ze Stron zobowiązuje się traktować, jako informacje poufne wszelkie 

informacje dotyczące drugiej Strony, uzyskane w związku z zawarciem 
i realizacją niniejszej Umowy, a także umów merytorycznych, niezależnie od 
sposobu ich wyrażenia (ustne, pisemne, elektroniczne itd.) oraz nośnika, na którym 
zostały zapisane. 

2. Informacjami Poufnymi będą w szczególności informacje i dokumenty 
przekazywane przez Podmiot przetwarzający w celu wykonywania Umowy, jak 
również informacje i dokumenty, które znalazły się w posiadaniu drugiej Strony w 
związku z zawarciem oraz/lub wykonywaniem Umowy. Informacjami Poufnymi są 
w szczególności dane finansowe, informacje organizacyjne, informacje dotyczące 
produktów informatycznych oraz inne informacje o działalności każdej ze Stron, jak 
też treść rezultatów prac powstałych w wyniku realizacji Umowy. 

3. Strony zobowiązane są w szczególności do: 
1) nieujawniania i nierozpowszechniania Informacji Poufnych drugiej Strony 

oraz niewykorzystywania tych Informacji Poufnych do celów innych niż 
realizacja Umowy; 

2) przechowywania Informacji Poufnych drugiej Strony w sposób 
uniemożliwiający dostęp do nich osób nieuprawnionych oraz zabezpieczenia 
Informacji Poufnych drugiej Strony w taki sposób, w jaki Strona zabezpiecza 
własne Informacje Poufne. 

4. Informacje Poufne nie będą przez żadną ze Stron ujawniane, rozpowszechniane 
i udostępniane w jakikolwiek sposób osobom trzecim, bez wyraźnej pisemnej zgody 
drugiej Strony. Nie dotyczy to jednakże ujawniania Informacji Poufnych podmiotom 
współpracującym ze Stroną przy realizacji Umowy – w zakresie niezbędnym do 
realizacji Umowy oraz audytorom i doradcom prawnym Stron, o ile zobowiążą się 
oni do zachowania poufności przekazywanych informacji na warunkach nie 
gorszych niż wynikające z Umowy. 

5. Strony uprawnione są do przekazywania Informacji Poufnych swoim pracownikom 
oraz podwykonawcom, gdy jest to konieczne do wykonania Umowy. W takim 
przypadku ponoszą odpowiedzialność za naruszenie zasad poufności przez 
pracowników  i podwykonawców, jak za własne działania bądź zaniechania. 

6. Informacji poufnych nie stanowią informacje, które: 
1) są powszechnie znane; 
2) zostały uzyskane przez Stronę we własnym zakresie, w sposób nie 

naruszający postanowień Umowy oraz obowiązujących przepisów prawa i 
Strona jest uprawniona do dysponowania nimi; 

3) ujawniane są zgodnie z bezwzględnie obowiązującymi przepisami prawa, na 
podstawie decyzji albo orzeczenia uprawnionego organu publicznego. 

7. Osoby, za pomocą których Podmiot przetwarzający wykonuje zobowiązania 
wynikające z Umowy, zobowiązane są do podpisania oświadczenia o zachowaniu 
poufności.  



8. Obowiązek poufności, o którym mowa wyżej, wiąże Strony również przez okres 5 
lat od wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy. 
 

§11  

Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej 
ze Stron. 

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu 
cywilnego oraz Rozporządzenia. 

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie 
sąd właściwy Administratora.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Procesor Administrator 
 



Załącznik nr 1 

do Umowy nr .........………............  

powierzenia przetwarzania danych osobowych 

z dnia ..…………………………. 

 
O Ś W I A D C Z E N I E 

Oświadczam, że: 
1. Zostałem /-am/ zaznajomiony /-a/ z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, 

a ich przetwarzanie odbywać się będzie z zachowaniem zasad określonych 
w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), wyłącznie w celach określonych w Umowie 
nr …...................………. powierzenia przetwarzania danych osobowych z dnia 
…………………. 

2. Zobowiązuję się zachować w tajemnicy wszelkie dane osobowe oraz informacje, z którymi 
w sposób celowy lub przypadkowy zapoznam się w związku z wykonywaniem umowy, 
o której mowa w ust. 1,  zarówno w okresie wykonywania umowy jak i po jej rozwiązaniu 
lub wygaśnięciu z jakiejkolwiek przyczyny. Dotyczy to wszelkich materiałów, dokumentów 
oraz informacji, w szczególności technicznych, technologicznych, finansowych, handlowych 
i organizacyjnych, otrzymanych lub uzyskanych w sposób zamierzony lub przypadkowy 
od Administratora, w formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej.  

3. Zobowiązuję się nie rozpowszechniać, nie kopiować, nie modyfikować ani nie ujawniać 
podmiotom trzecim powyższych informacji, jak i pozostałych, dotyczących wzajemnej 
współpracy.  

4. Wykorzystanie informacji może nastąpić jedynie w celach określonych w umowie, o której 
mowa w ust. 1., w związku z przedmiotem współpracy, w zakresie niezbędnym dla 
prawidłowej jej realizacji. 

 

Na podstawie art. 28 ust. 3 lit. b), Rozporządzenia, o którym mowa w ust. 1, przyjmuję do 
wiadomości i zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów 
ich zabezpieczania, uzyskanych w związku realizacją umowy wskazanej w ust. 1. 
 

Lp. Nazwisko i imię Podpis 

1.     

2.     

3.    

 
 
 
 
 
 
 

Podmiot przetwarzający Administrator 

 


