ZARZADZENIE NR 120/36/2021
WOJTA GMINY BOJSZOWY

z dnia 29 grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia 120/14/2014 Wéjta Gminy Bojszowy z dnia 25.05.2014 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy w Bojszowach

Na podstawie art. 31 i art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz.U. 2021 .
poz.1372 ze zm.) oraz art. 4 i 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. z 2021 r., poz. 217
ze zm.) celem ujednolicenia zasad obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy
Bojszowy

Wojt Gminy Bojszowy
zarzadza

§ 1. Dokona¢ zmiany w zatgczniku nr 6 do zarzadzenia 120/8/2012 Woéjta Gminy Bojszowy z dnia
26.04.2012 r. stanowigcego "Procedure rozliczania kosztéw inwestycji i przekazywania srodkow trwatych na
majatek" poprzez dodanie do procedury po ust.3 ust. 3ai 3b w brzmieniu:

~3a. W zakresie srodkéw trwatych, przyjetych dokumentem OT zgodnie z ust.3, ale dotyczacych
majatku  przekazanego wtrwaty =zarzad jednostkom organizacyjnym, pracownik referatu
merytorycznego realizujgcego zadanie sporzadza w trzech egzeplarzach dokument przekazania srodka
trwatego (PT) w terminie 30 dni od dnia, w ktérym doszto do ulepszenia bgdz zakupu $rodka trwatego.
Przekazuje jeden egzemplarz do Referatu Finansowego iPodatkéw (FN), uzyskujac na drugim
egzeplarzu dokumentu PT podpis pracownika Referatu FN merytorycznie odpowiedzialnego za
ewidencje sSrodkéw trwalych. Trzeci egzemplarz przekazywany jest Kierownikowi jednostki
organizacyjnej, ktérej dotyczyta dana inwestycja.

3b. Wprowadza sie obowigzek sporzadzania w formie papierowej zestawienia dot. przekazania
dokumentow w zakresie ulepszen srodkéw trwatych oraz nowo powstatych Srodkéw trwatych na
majatku bedacym w trwatym zarzadzie lub uzytkowaniu jednostek organizacyjnych. Zestawienie to
sporzadza pracownik referatu merytorycznego realizujgcego zadanie w okresach miesiecznych
i potwierdza podpisem Kierownika referatu merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje inwestyciji.”.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikom Referatéw i Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Bojszowy

Adam Duczmal
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