ZARZADZENIE NR 120/29/2021
WOITA GMINY BOJSZOWY

z dnia 15 listopada 2021 r.

w sprawie powotania zespotu ds. realizacji projektu pod nazwa: "Montaz
prosumenckich instalacji fotowoltaicznych na budynkach mieszkalnych
w Gminie Bojszowy ”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U z 2021 r., poz. 1372)

Wajt Gminy Bojszowy
zarzadza

8§ 1. Powotac i ustali¢ zakres obowigzkow zespotu ds. realizacji projektu pod
nazwaq: "Montaz prosumenckich instalacji fotowoltaicznych na budynkach
mieszkalnych w Gminie Bojszowy” zwanego dalej "projektem" w sktadzie:

1) Ilona Strzezyk - koordynator projektu, z nastepujacym zakresem
obowigzkdw:

a) nadzér nad prawidtowym i terminowym wykonywaniem zadan zwigzanych
z realizacjg projektu przez zespdf,

b) wspotpraca z pozostatymi cztonkami zespotu oraz doradztwo w zakresie
wytycznych programowych,

c) przygotowanie wnioskéw o ptatnosg,
d) kontakty z opiekunem projektu,

e) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji projektu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

f) dbanie o skuteczny przeptyw informacji pomiedzy zespotem, a innymi
pracownikami beneficjenta, wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi
dziatajacymi na zlecenie beneficjenta, wspdtpraca z instytucjami
uprawnionymi do kontroli projektu,

g) realizacja zapiséw programowych dotyczacych okresu trwatosci projektu
(sprawozdawczosq).

2) Matlgorzata Manka - koordynator zespotu finansowego, z nastepujgcym
zakresem obowigzkow:

a) prowadzenie rejestru faktur oraz wyciggéw bankowych,
b) sprawdzanie faktur pod wzgledem formalno - rachunkowym,

c) przygotowywanie przelewéw wzgledem zatwierdzonych przez upowaznione
osoby dokumentow - faktur, rachunkow, itp.,



d) dekretowanie dowodow ksiegowych i wprowadzanie ich do systemu
finansowo-ksiegowego,

e) kontrola obrotéw na rachunku bankowym i prawidtowego obiegu
dokumentéw ksiegowych,

f) informowanie zespotu o dokonanych wptatach przez mieszkancéw, na
wniosek osoby merytorycznej,

g) kontrola wewnetrznej dokumentacji ksiegowej,
h) kontrola dochodéw i wydatkdéw na rachunku bankowym projektu.
3) Beata kabus - obstuga projektu pod wzgledem merytorycznym:

a) sporzadzenie opisu przedmiotu zamdwienia i wnioskowanie o wszczecie
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

b) nadzér nad procesem zawierania umow z mieszkancami,
c) kontakty z wykonawcami i mieszkanncami w ramach projektu,
d) opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym,

e) wspdipraca z inspektorem nadzoru inwestorskiego w ramach
przygotowywania informacji niezbednych do sporzadzania sprawozdan
i raportéw w zakresie postepu rzeczowo-finansowego,

f) prowadzenie dziatan promocyjnych w ramach projektu (tablice inf., strona
internetowa projektu),

g) realizacja zapiséw programowych dotyczacych okresu trwatosci projektu
(ubezpieczenie, serwis) oraz przekazanie mieszkancom wykonanych
instalacji po uptywie okresu trwatosci.

4) Iwona Dworak - obstuga projektu pod wzgledem zaméwien publicznych,
w tym przechowywanie dokumentacji z postepowan przez okres zgodny
z wymogami dotyczacymi archiwizacji wynikajacymi z umowy
o dofinansowanie.

5) Lidia Jacek - kontrola realizacji projektu w odniesieniu do planu
finansowego, opisywanie faktur w programie finansowo-ksiegowym.

8§ 2. Kazdy z cztonkdéw zespotu zobowigzany jest do: realizacji projektu
zgodnie z regulaminem konkursu, wytycznymi w zakresie zgodnym ze ztozonym
wnioskiem o dofinansowanie, dbania o skuteczny przeptyw informacji pomiedzy
cztonkami zespotu, a innymi pracownikami beneficjenta, wspotpracy
z instytucjami uprawnionymi do kontroli projektu, przechowywania
i archiwizowanie dokumentacji projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
oraz sporzadzanie wszelkich dokumentéw zgodnie z wytycznymi ws. informacji

i promocji (logotypy).



§ 3. Zespdt powotany zostaje na czas realizacji projektu, o ktérym mowa
w §1, i zakonczy prace z chwilg zakonczenia rzeczowej realizacji projektu (po
przeprowadzeniu wszystkich dziatan projektu) oraz catkowitego rozliczenia
projektu pod wzgledem finansowym.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Bojszowy

mgr Adam Duczmal
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