ZARZADZENIE NR 120/18/2021
WOJTA GMINY BOJSZOWY

z dnia 1 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie okreslenia trybu postepowania przy likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
stanowigcych wlasnosé Gminy Bojszowy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3iart. 33 ust. 1, 3i5 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. 2021, poz. 1372.)

Woéjt Gminy Bojszowy
zarzadza

§ 1. W przypadku stwierdzenia, w toku biezgcej dziatalnosci jednostki albo w trakcie inwentaryzacii
skfadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, ktére:

1) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki, lub

2) nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemoznosé wspoétpracy ze
sprzetem typowym, lub

3) posiadajg wady lub uszkodzenia, zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw albo najblizszego otoczenia,
lub

4) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub
5) sg technicznie przestarzate

— pracownicy Urzedu Gminy, ktérym powierzony zostat do uzywania sktadnik rzeczowy majatku ruchomego,
zobowigzani sg do przeprowadzenia procedury likwidacyjnej tego sktadnika w trybie okreslonym niniejszym
Zarzgdzeniem.

§2.1. Do Czynnosci okreslonych niniejszym Zarzgdzeniem w postepowaniu
w przedmiocie likwidacji sktadnika rzeczowego majatku ruchomego stanowigcego witasnos¢ Gminy Bojszowy
powofana zostanie odrebnym zarzadzeniem Komisja Likwidacyjna (zwana dalej Komisja).

2. W sktad Komisji powotuje sie 6 oséb sposréd pracownikow Urzedu Gminy.

3. Komisja  pracuje =~ w Zespotach  Likwidacyjnych, liczacych co  najmniej trzy  osoby.
W sktad Zespotu Likwidacyjnego kazdorazowo musi wchodzi¢ Przewodniczacy Ilub Zastepca
Komisji. Cztonkiem Zespotu Likwidacyjnego nie moze byé pracownik Urzedu Gminy, ktéremu powierzony
zostat do uzywania dany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego. Sktad Zespotu Likwidacyjnego kazdorazowo
ustala Przewodniczgcy lub Zastepca Przewodniczgcego Komisji.

§ 3. Pracownicy Urzedu Gminy, ktérym powierzony zostat do uzywania dany sktadnik rzeczowy majgtku
(zwani dalej Wnioskodawcami), sktadajg do Komisji wniosek o jego likwidacje na formularzu, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. W przypadku stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki formalne,
Przewodniczgcy lub Zastepca Przewodniczgcego Komisji wzywa Whnioskodawce do ztozenia korekty wniosku.

§ 4. Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczacego Komisji ustala termin iorganizuje miejsce
przeprowadzenia ogledzin sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego objetych wnioskiem o likwidacje,
informujgc o ustaleniach Zespét Likwidacyjny i Wnioskodawce.

§ 5. 1. Zespdt Likwidacyjny stwierdza stopien zuzycia sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego, ocenia
ich przydatnos¢ do dalszego uzytkowania oraz szacunkowg warto$¢ i sporzgdza z tych czynnosci protokot,
ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

2. W tresci protokotu, o ktorym mowa w ust. 1, Komisja formutuje pisemne zalecenia do ztozonego wniosku
o likwidacje sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego.

3. W razie zaistnienia trudnosci w dokonaniu oceny zuzycia iprzydatnosci do dalszego uzytkowania
ruchomosci Zespdt Likwidacyjny zaleca Wnioskodawcy uzyskanie dodatkowej dokumentacji (np. opinia
elektryka, informatyka, ekspertyza, kalkulacja kosztéw naprawy itp.), pozwalajgcej na okreslenie stanu
technicznego. Wyjatek stanowi caly sprzet komputerowy, za kiérego ewentualna likwidacje odpowiada
inspektor ds. informatyk. W przypadku braku przedtozenia w/w dokumentacji wniosek pozostaje bez
rozpatrzenia.

4. Gdy Zespot Likwidacyjny uzna, ze sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego sg zdatne do uzytku woéwczas
zaleca Whnioskodawcy ich nieodptatne przekazanie innej jednostce organizacyjnej Gminy, darowizne lub
sprzedaz ruchomosci.



5. Gdy Zesp¢t Likwidacyjny uzna, ze skiadniki rzeczowe majgtku ruchomego sg niezdatne do uzytku,
wowczas zaleca Wnioskodawcy ich fizyczne zniszczenie lub utylizacje.

§ 6. 1. O zakwalifikowaniu oraz o sposobie zagospodarowania sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego
decyduje Wojt Gminy, wydajgc Wnioskodawcy w tym celu polecenie stuzbowe.

2. Sprzedaz sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego nastepuje w sposob okreslony przez Wojta Gminy
oraz zgodnie z wymogami zawartymi w odrebnych przepisach.

3. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego stanowigcych odpady
dokonuje sie zgodnie z przepisami o odpadach.

4. Czynnosci majgcych na celu zniszczenie zbednych lub zuzytych skfadnikow rzeczowych majagtku
ruchomego dokonuje Whnioskodawca przy udziale Zespotu Likwidacyjnego. Z czynnosci tych Zespét
Likwidacyjny sporzgdza protokdt, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia. W oparciu
o protokdt, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, Wnioskodawca sporzgdza dokument LT ,Likwidacja srodkéw
trwatych” i przekazuje go do Referatu Finansowego i Podatkow.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Bojszowy nr 120/12/2019 z dnia 29 marca 2019 roku w sprawie
powotania Komisji ds. wyceny i likwidacji Srodkow trwatych i materiatow.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waéjt Gminy Bojszowy

Adam Duczmal



Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 120/18/2021
Wodjta Gminy Bojszowy
z dnia 1 wrzesnia 2021 r.
KOMISJA LIKWIDACYJNA
Urzad Gminy Bojszowy

WNIOSEK O LIKWIDACJE SKLADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

Nr L Wartosé
Lp Data przyjecia
Nazwa skiadnika ) B poczatkowa
inwentarzowy do ewidencji [z]
1 2 3 4 5
1.
2.

RAZEM:

Uzasadnienie likwidacji:

(data i podpis Wnioskodawcy)

(data i podpis Kierownika Referatu )



Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 120/18/2021
Wodjta Gminy Bojszowy

z dnia 1 wrzesnia 2021 r.

(miejscowos¢ i data likwidaciji)

(pieczatka firmowa)

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEJ OCENY SKLADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU
RUCHOMEGO

sporzgdzony przez Zespét Likwidacyjny

Nazwa Przydatnos¢ Szacunkowa
. Nr Stopien y wartosé Zalecenia
l.p. skladnika . L do .
maiatku inwentarzowy | zuzycia wvkorzvstania sktadnika Komisji
Ja y y majatku
Protokot zakonczono na pozycji ... ...ceeevvvveeeeiiiieeneenne
W likwidacji uczestniczyli:
100 | o1
POAPIS .. e ———————
POAPIS .. e

(podpis sporzadzajgcego
protokdt)

(podpis Wnioskodawcy)



(pieczatka firmowa)

Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 120/18/2021
Wodjta Gminy Bojszowy

z dnia 1 wrzesnia 2021 r.

(miejscowos¢ i data likwidaciji)

PROTOKOL LIKWIDACJI SKELADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

sporzadzony przez Zespét Likwidacyjny

LP. Nazwa $rodka Nr. inwentarzowy Sposéb likwidacji Uwagi
trwatego
1
2
3
4
Protokot zakonczono na pozycji .......ceeeevcvveeeeiiiiieeeenne
W likwidacji uczestniczyli:
POAPIS .. e ———————
POAPIS .. e i e a e aaaaa
1o | o 1SR
0100 ] o L= PRI

(podpis sporzadzajgcego protokot)
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