ZARZADZENIE NR 120/5/2021
WOJTA GMINY BOJSZOWY
z dnia 9 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
22019 r., poz. 2019 ze zm.)

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z8 marca 1990 o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz.
713)  wzwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1) z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwienh publicznych (Dz. U. z2019r.,
poz. 2019 ze zm.) oraz art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (ij. z dnia
4 kwietnia 2019 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.)

WOJT GMINY BOJSZOWY
ZARZADZA

§ 1. W Urzedzie Gminy Bojszowy wprowadzi¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej 130 000 zt stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 120/4/2014 Woéjta Gminy Bojszowy z dnia 16.04.2014 r. w sprawie
udzielania zaméwien publicznych o wartosci wiekszej niz 30 000 euro.

§ 3. Zobowigza¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Bojszowy do zapoznania sie z obowigzujgcym
w tym Urzedzie Regulaminem udzielania zamoéwienh publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 zt.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Bojszowy

Adam Duczmal
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 120/5/2021
Wodjta Gminy Bojszowy
z dnia 9 marca 2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 zt

zwany dalej ,Regulaminem”
§ 1 Zasady ogdlne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt 1) z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U z 2019 r., poz. 2019 ze
zm.), zwanych dalej ,,zamoéwieniami”.

2. Przy udzielaniu zamodwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcoéw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania S$rodkéw
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, atakie
zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.

3.  Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajacy bezstronnos¢
i obiektywizm.

4. Zamodwienia wspoffinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane
sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i
dokumentdéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamowien.

5.  Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) kierownicy komdrek wnioskujgcych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.
§ 2 Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. Regulaminu nie stosuje sie:
1) dla zaméwien nieprzekraczajacych wartosci netto 5 000,00 zt,

2) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, gdy kierownik zamawiajgcego podejmie decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu (zatwierdzi wniosek stanowigcy zatacznik nr 4 lub/i
zatgcznik nr 5 do Regulaminu).

2. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci dotyczgcych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisdw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb
udzielania zamdwien wspdtfinansowanych ze $rodkéw europejskich lubinnych mechanizméw
finansowych.

§ 3 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia komdrka wnioskujgca szacuje z nalezytg starannoscig
wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.
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2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.

3. Szacunkowa wartos¢ zamodwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaZznika wzrostu cen towardow i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i
zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamoOwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw
2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardéw (opatrzone datg dokonania
wydruku)

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia) z
okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,

5) kosztorys / kosztorys inwestorski.
5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.
§ 4 Wszczecie procedury
1. Procedure udzielenia zamoéwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku (zatgcznik nr 1) przez
komorke wnioskujgcq do kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby.
2. Whniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia (nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ uwzglednienia aspektow spotecznych)
2) informacje (uzasadnienie) dotyczgcq potrzeby udzielenia zamdwienia
3) szacunkowgq wartos¢ zamdwienia
4) wskazanie zrédtfa finansowania
5) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w budzecie, wniosek, o ktérym mowa w§ 3 ust. 1 podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub  upowaznionq przez niego  osobe.
W uzasadnionych przypadkach (np. pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia) dopuszczalna jest rezygnacja z
potwierdzenia pokrycia wydatku w budzecie na etapie wszczecia postepowania.

§ 5 Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty w przypadku zamodwien o wartosci szacunkowej od 5 000,00
do 50 000,00 zt dokonuje komdrka wnioskujgca w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w BIP zamawiajgcego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw, z
zastrzezeniem ust. 3,
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3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych
cene proponowang przez potencjalnych wykonawcéw.

2. Czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty w przypadku zamdéwied o wartosci szacunkowej powyzej
50 000,00 zt dokonuje pracownik ds. zamdéwien publicznych w jednej lub obu nastepujgcych formach:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw, z
zastrzezeniem ust. 3

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w BIP zamawiajgcego.

3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcéw,
dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego w BIP zamawiajgcego.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia
2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy
3) warunki realizacji zamdwienia
4) termin wykonania zamodwienia
5) sposdb komunikacji

5.  Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu
zamowienia.

6. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty przesyta sie wykonawcom biorgcym udziat
w postepowaniu lub zamieszcza w BIP zamawiajgcego niezwtocznie po dokonaniu wyboru.

§ 6 Udzielenie zamowienia

1. Zamodwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.
2.  Po dokonaniu wyboru wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte:

1) dla zamoéwien o wartosci netto od 5 000,00 do 50 000,00 zt komérka wnioskujgca sporzagdza protokét
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i kieruje go do akceptacji kierownika
zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby,

2) dla zamowien o wartosci netto od 50 000,00 zt do 130 000,00 zt pracownik ds. zamdwien publicznych
sporzadza protokdt postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i kieruje go do akceptacji
kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby.

3.  Protokot postepowania (zatacznik nr 2) zawiera w szczegdlnosci:
1) szacunkowg wartos¢ zamdwienia,
2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.

4. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy lub wystawienie zamodwienia — zatgcznik nr 5
do Regulaminu.

5. Umowa, o ktérej mowa w ust. 4 akceptowana jest przez radce prawnego i sporzgdza sie jg w co najmniej
w dwodch egzemplarzach, z ktorych co najmniej jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a
jeden dla zamawiajgcego.

§ 7 Zasady dokumentacji
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1. Komdrka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci oraz przeprowadzenia
procedury udzielenia zamodwienia.

2. Procedure udzielenia zamodwienia publicznego przeprowadza sie w sposéb pozwalajacy na jego
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

3. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, przechowuje komadrka
wnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

4. Komoérka przechowujgca dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci jest zobowigzana do prowadzenia
rejestru udzielonych zamowien publicznych wedtug wzoru stanowigcego zatgczniki nr 3a i 3b do
Regulaminu.

5. Formularze stanowigce zatgczniki do regulaminu nalezy stosowa¢ ramowo.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
o wartosci od 5 000 do 130 000 zt

1. Imieinazwisko oraz stanowisko osoby sktadajgcej wniosek

Akceptacja kierownika komaorki wnioskujgcej

Oswiadczenie Skarbnika Gminy
o posiadaniu/nieposiadaniu $srodkéw na realizacje zamowienia

data i podpis Skarbnika Gminy

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego wyrazeniu/niewyrazeniu
zgody na wszczecie postepowania

data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL

z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci od 5 000 do 130 000 zt

1. Zgodnie z decyzjg o wszczeciu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego z dnia ......... ,
przeprowadzono POSTEPOWANIE PN.: wceevecrereirire e s seneee s s v e senene
2. Szacunkowa Warto$€ ZamOWIENIA ....cc.ceveeeeeereverererireses e sen e s s s s s sene

3.  Wysokosc srodkow finansowych zaplanowanych w budzecie Gminy wynosi:

kwota oraz klasyfikacja budzetowa (dziat, rozdziat, paragraf)

4. Wykonawcy zaproszeni do udziatu w postepowaniu:

Lp Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty netto | Cena oferty brutto Inne kryteria
1
2
3
5. Wnhnioskuje o dokonanie wyboru oferty nr....., tj. coccceeeeiece et

6. Uzasadnienie wyboru wskazanego wykonawcy

Akceptacja kierownika komorki
prowadzgcej postepowanie

data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH 20.. rok
dla zamoéwien ponizej 50 000 zt

Komorka organizacyjna:
Osoba odpowiedzialna:

Zatacznik nr 3a do Regulaminu

Lp

Nr zamodwienia

Wartos$¢ zamodwienia netto
(wzt)

Wartos$¢ zamodwienia
brutto(w zt)

Data
udzielenia
zamodwienia

Miejsce przechowywania
dokumentacji

UWAGI

Zamowienia do 5 000 zt

Zamowienia powyzej 5 000 zi

1

N[y~ w]|N

0,00 zt

0,00 zt

akceptacja Kierownika
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REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH 20.. rok Zatacznik nr 3b do Regulaminu
dla zamoéwien powyzej 50 000 zt

Komorka organizacyjna:

Osoba odpowiedzialna:

Data

Numer L., L., . ) . Miejsce
. Wartos¢ umowy Wartos$¢ umowy | Data zawarcia| zakorczenia .
Lp |umowy/faktu| Zastosowany trybinr . przechowywania UWAGI
netto (w zt) brutto(w zt) umowy realizacji .
ry dokumentacji
umowy

Ul =20 (20 B~ (NN | SN )

OGOLEM: 0,00 zt 0,00 zt
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

Bojszowy, dnia .....cccceeeernnens

WNIOSEK

o odstgpienie od stosowania regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci od 5 000 do 130 000 zt

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. Uz 2019 r.,
poz. 2019 ze zm.) oraz §2 ust. 1 pkt 2) Zarzadzenia Nr 120/.../2021 Wdjta Gminy Bojszowy z dnia
...... 2021 r. w sprawie: regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zt, prosze o wyrazenie zgody na odstgpienie od stosowania regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000 zt na realizacje nastepujgcego zadania:

NA OKIES: ..ottt

UZASADNIENIE:

Akceptacja kierownika komaorki wnioskujgcej

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego wyrazeniu/niewyrazeniu
zgody na odstgpienie od stosowania regulaminu

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

znak sprawy/
numer oferty ZAMOWIENIE Bojszowy, ........ 2021 r.
Zamawiajacy Gmina Bojszowy
Wykonawca/Dostawca
NIP 646-10-30-746
adres ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy
Forma ptatnosci przelew: ... dni od otrzymania FV
. L. . o as Cena
Ip.| Przedmiot zamdwienia jom ilos¢
brutto
1 - -
Razem:

Akceptacja kierownika komarki
prowadzgcej postepowanie

Kontrasygnata Skarbnika

dziat, rozdziat, paragraf

Podpis Kierownika Zamawiajgcego
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