ZARZADZENIE NR 120/7/2020
WOJTA GMINY BOJSZOWY

z dnia 7 maja 2020 r.

w sprawie zasad ewidencji i rozliczania sSrodkéw pochodzacych z budzetu Gérnoslasko-Zagtebiowskiej
Mertopolii

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.z 2019 poz. 351 z p6zn. zm.)

Woéjt Gminy Bojszowy
zarzadza

1. Ustala sie, ze dla celéw realizacji projektéw na ktore otrzymuje sie pomoc finansowg w postaci dotac;ji
celowej z Gornoslgsko-Zagtebiowskiej Metropolii, prowadzi sie wyodrebniong ewidencje ksiegowg poprzez
wprowadzenie w programie finansowo-ksiegowym KSAT2000i w polu "zadanie budzetowe" nazwy i numeru
umowy realizowanego projektu.

2. W kwesti zasad rachunkowosci majg zastosowania zasady zawarte w obowigzujgcej polityce
rachunkowosci oraz planie kont dla budzetu Gminy Bojszowy oraz jednostki organizacyjnej — Urzedu Gminy.

3. Obieg, opis ikontrola dokumentéw ksiegowych oraz zasady rozliczania projektow zawarte zostaty
w zafgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

4. Zobowigzuje sie osoby zaangazowane w realizacje projektu do zapoznania sie z trescig niniejszego
zarzgdzenia oraz Scistego jego przestrzegania.

5. Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Bojszowy

Adam Duczmal
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Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 120/7/2020
Wajta Gminy Bojszowy
z dnia 7 maja 2020 r.

OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH ORAZ ZASADY
ROZLICZANIA

1. Realizacja wydatkoéw nastgpuje zgodnie z podpisana umowa, na podstawie wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dowodow ksiggowych.

2. Ptatnosci dokonywane sg w formie bezgotdwkowej za pomoca elektronicznego systemu bankowosci
korporacyjnej udostgpnionego przez Bank Spoétdzielczy w Bojszowach eCorpoNet, na podstawie
dokumentow ksiggowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania platnosci. Potwierdzeniem
dokonania ptatnosci jest przelew.

3. Nadowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalez¢ nastepujace elementy opisu:

a) pierwsza strona faktury:
—  data wptywu, liczba dziennika i podpis osoby przyjmujacej ,
— w prawym goérnym rogu dokumentu numer dowodu ksiegowego wedlug ewidencji
ksiegowe;j,
b) na odwrocie faktury:
—  sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym wraz z data dokonania sprawdzenia,
—  sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym wraz z data dokonania sprawdzenia,
—  zatwierdzenie dowodu ksiggowego do wyptaty na sume,
— umowa z wykonawcg zostata zawarta zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych (tryb,
artykul ustawy, numer umowy z wykonawca, data zawarcia umowy),
—  sposob ujecia w ewidencji ksiggowej (dekretacja)
—  pozycja w Harmonogramie rzeczowo-finansowym,
— pflatne ze Srodkdéw dotacji celowej przyznanej na podstawie umowy nr ............... z dnia
.......... (poda¢ w jakiej wysokosci),
—  platne ze $rodkow z innych zrodet (podac jakich i w jakiej wysokosci),
—  pfatne ze srodkow wiasnych (poda¢ w jakiej wysokosci),
powyzsze dane powinny by¢ potwierdzone data oraz podpisem z pieczatka imienng przez
upowaznionych pracownikow.

4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace projektu zatwierdzane sa przez Wojta Gminy Bojszowy,
Skarbnika Gminy lub przez osoby upowaznione.

5. Pod wzgledem nadzoru i odpowiedzialno$ci merytorycznej za wydatkowane $rodki nalezy stosowaé
obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa oraz uregulowania wewnetrzne obowigzujace
w Gminie Bojszowy.

6. Gmina Bojszowy na zakonczenie kazdego zadania przygotowuje sprawozdanie koncowe z realizacji
Projektu.
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