ZARZADZENIE NR 120/32/2019
WOJTA GMINY BOJSZOWY

z dnia 29 pazdziernika 2019 r.

w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow za 2019 rok

Dziatajac na podstawie przepiséw art. 26 i 27 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, a takze
obowigzujgcej Instrukcji Inwentaryzacyjnej, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sie nastepujgcy zakres isposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2019r.
w Urzedzie Gminy Bojszowy:
1) drogg spisu z natury:

a) druki scistego zarachowania,
b) srodki trwate i wyposazenie (bez gruntéw i praw),
c) srodki trwate i wyposazenie bedace wiasno$cig innych jednostek (bez gruntéw i praw),
d) zapasy paliwa i opatu
e) srodki pieniezne w kasie;
2) drogg potwierdzenia sald:

a) srodki pieniezne znajdujgce sie w bankach, na rachunkach biezgcych, na rachunkach lokat,
w depozytach, itp.,

b) naleznosci, wtym pozyczki (z wytgczeniem naleznosci spornych,  watpliwych,
publicznoprawnych i od oséb nie prowadzacych ksigg rachunkowych),

c) zobowigzania, o ktére wierzyciel wystapit,
d) powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majgtkowe;
3) drogg weryfikacji — porownania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:

a) srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (bez gruntéw i praw),

b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sgdowej,

) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spétdzielcze,

d) udziaty w spdétkach kapitatowych,

e) srodki pieniezne w drodze,

f) rozrachunki publiczno — prawne,

g) naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
h) rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,

i) fundusze wiasne i specjalne,

j) rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow,

k) inwestycje rozpoczete,

[) warto$ci niematerialne i prawne,

m) wszystkie inne niewymienione powyzej sktadniki aktywéw i pasywow.

2. Inwentaryzacje drogg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 30.11 2019 r.,

3. Inwentaryzacje naleznosci drogg potwierdzen sald nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien
30.11 2019,

4. Inwentaryzacje drogg weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzieh 31.12 2019 r.

§ 2. Ustala sie harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Bojszowy w 2019 r., stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. 1. Zleca sie Kierownikom jednostek oswiatowych Gminy Bojszowy powotanie Komisiji
inwentaryzacyjnych oraz zespotéw spisowych do przeprowadzenia spisu z natury inwentaryzaciji
sktadnikédw majatkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami iinstrukcjami inwentaryzacyjnymi,
wedtug stanu na dziehn 30.11.2019 r. w terminie do 08.01.2020 r.

2. Kierownikéw jednostek oswiatowych czyni sie odpowiedzialnymi za wifasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 120/53/2018 Wodjta Gminy Bojszowy z dnia 18 grudnia 2018 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na dzieh 31.12.2018 r.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W4jt Gminy Bojszowy

Adam Duczmal



Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 120/32/2019

Wjta Gminy Bojszowy
z dnia 29 pazdziernika 2019 r.

Harmonogram inwentaryzacji w roku 2019 roku

Przedmiot inwentaryzacji

inwentaryzacji

Metoda

Wg stanu na

Termin L
dzien

Osoba
odpowiedzialna

Srodki pieniezne w kasie, czeki,
obligacje, druki Scistego
zarachowania, depozytéw i innych
wartosci

Spis z natury

31.12.2019-

201.2020 1. 31.12.2019r.

Przewodniczgcy
Komisji
Inwentaryzacyjne;j

Srodki trwate oraz wyposazenia

w budynku Urzedu Gminy
Bojszowy i pomieszczeniach
przynaleznych oraz sktadnikow
majatkowych bedgcych wtasnoscig
innych jednostek bedacych

w uzytkowaniu Urzedu Gminy
Bojszowy srodkow trwatych Urzedu
Gminy Bojszowy

(z wytgczeniem gruntow),

Spis z natury

30.11.2019 -

08.01.2020 1. 30.11.2019 .

Przewodniczgcy
Komisji
Inwentaryzacyjne;j

Obiekty inzynierii lagdowej i wodnej,
rzeczowe skfadniki aktywoéw
obrotowych, objetych ewidencjg
ilosciowo — wartosciowg w tym
zapasy paliwa i opatu, srodki trwate
oraz wyposazenia — we wszystkich
obiektach bedacych wtasnoscig
Gminy Bojszowy z wyjgtkiem
budynku Urzedu Gminy Bojszowy i
pomieszczen do niego
przynaleznych

Spis z natury

30.11.2019 -

08.01.2020 1. 30.11.2019 .

Przewodniczgcy
Komisji
Inwentaryzacyjne;j

Srodki trwate, do ktérych dostep
jest utrudniony, grunty, prawa
wieczystego uzytkowania i prawa
spotdzielcze, pozostate rzeczowe
aktywa trwate oraz inwestycje
rozpoczete

Weryfikacja

danych

30.11.2019 -

08.01.2020 1. 30.11.2019 .

Przewodniczgcy
Komisji
Inwentaryzacyjne;j

Pisemne uzgodnienia sald
nalezno$ci i roszczen od
kontrahentéw (z wytgczeniem:
naleznosci spornych i watpliwych,
dochodzonych na drodze sgdowej,
naleznosci od firm w likwidacji

i upadtosci, naleznosci tytutu
postepowania uktadowego,
naleznosci z tytutu niedoborow

i szkdd, naleznosci z tytutu
rozrachunkdéw publicznoprawnych,
naleznosci od os6b fizycznych nie
prowadzacych ksigg rachunkowych
oraz naleznosci od pracownikéw)

Potwierdzenie

sald

30.11.2019 -

15.01.2020 ., | 30-11.2019r.

Skarbnik

Potwierdzenia sald Srodkow
pienieznych znajdujgcych sie w
bankach, na rachunkach
biezacych, na rachunkach lokat, w
depozytach, itp.,

Potwierdzenie

sald

31.12.2019 -

28.02.2020 r. 31.12.2019 .

Skarbnik




Naleznosci sporne i watpliwe, a
takze dochodzone na drodze
sgdowej, udziaty w spétkach
kapitatowych, srodki pieniezne w
drodze, rozrachunki publiczno —
prawne, naleznosci i zobowigzania
z pracownikami i osobami nie
prowadzgcymi ksiagg
rachunkowych, rozliczenia
miedzyokresowe czynne i bierne,
fundusze wtasne i specjalne,
rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodow,
wartosci niematerialnych,
wszystkie inne nie wymienione
powyzej sktadniki aktywow i
pasywow

Weryfikacja
danych

31.12.2019 -
28.02.2020 r.

31.12.2019r.

Skarbnik

Potwierdzenia sald zobowigzan o
ktére uzgodnienie wierzyciel
wystgpit oraz powierzone obcym
jednostkom wiasnych skfadnikow
majatku

Potwierdzenie
sald

31.12.2019 -
15.01.2020 .

zgodnie z
przepisami
uor

Skarbnik






