KARTA INFORMACYJNA

Symbol komérki odpowiedzialnej

USC

URZAD GMINY BOJSZOWY
Urzad Stanu Cywilnego

Numer procedury

USC-10

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,
tel. 32/ 21-89-366 wew. 111, fax. 32/ 21-89-071

Nazwa procedury:

Wydawanie odpiséw aktow stanu cywilnego

Podstawa prawna:

—  Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2016 r. poz. 2064 ze zm.)

—  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku
w sprawie wzorow dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 194).

—  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.)

—  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz.
1044 ze zm.)

—  Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych
aktow stanu cywilnego sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. (Dz.
U. 22004 r. Nr 166, poz. 1735).

Wymagane dokumenty:

1. Whiosek
Dowadd osobisty wnioskodawcy — do wglgdu

WERSJA ELEKTRONICZNA:

Wypetniony wniosek w postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu
lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP - za posrednictwem
platformy ePUAP

Opfaty:

1. Optata skarbowa od wydania:

a) odpisu skréconego i odpisu skroconego wielojezycznego - 22,00 zt,
b) odpisu zupetnego - 33,00 z,

2. Opfata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa - 17,00 zt (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcag
jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;j).

3. Zwolnione od uiszczenia optaty skarbowej sg osoby, ktore przedstawig
zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu
ubostwa.

Optate skarbowg mozna uisci¢ gotéwka w kasie Urzedu, znajdujgcej sie na parterze
Urzedu Gminy ( pokdj nr 1) lub Przelewem na rachunek bankowy Urzedu:
BS Tychy 80 8435 0004 0000 0000 4444 0002

Termin zafatwienia:

1. Jezeli wniosek o wydanie odpisu zlozony zostat do kierownika USC, ktory
przechowuje ksigge stanu cywilnego (USC w Bojszowach ) wydanie odpisu
nastepuje do 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

2. Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC, ktéry nie
przechowuje ksiegi stanu cywilnego, wydanie odpisu nastepuje do 10 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku.

3. Do 1 miesigca (w przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajgcego).



https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/wydawanie-odpisow-z-rejestru-stanu-cywilnego

Sposob zatatwienia
sprawy:

1. Woydanie odpisu aktu stanu cywilnego (skrécony, zupetny lub skrécony odpis
wielojezyczny).
2. Decyzja o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego.

Miejsce zlozenia
dokumentéow

Urzad Gminy Bojszowy
Urzad Stanu Cywilnego

ul. Gaikowa 35

43-220 Bojszowy

e-mal: usc@bojszowy.pl
tel.32/ 21-89-366 wew. 111
Parter, pokdj nr 3

Godziny urzedowania
Poniedziatek 7.30-17.00
Whtorek-Czwartek 7.30-15.30
Piatek 7.30-14.00

Elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP na adres:
/UGBojszowy/SkrytkaESP

Tryb odwofawczy

Odmowa wydania odpiséw nastepuje w formie decyzji wydanej przez Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego, od ktérej przystuguje stronie prawo wniesienia za
posrednictwem Kierownika USC w Bojszowach odwotania do Wojewody Slgskiego
w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

Dodatkowe informacje:

1. Odpisy aktoéw stanu cywilnego wydaje sie osobie, ktorej akt dotyczy, jej
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi
ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktéra wykaze w tym interes prawny,
sagdowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym, gdy przemawia za tym
interes spoteczny, oraz organom administracji publicznej, jezeli jest to
konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.

2. Istnieje mozliwo$¢ dziatania strony przez petnomocnika. Petnomocnikiem
moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolno$é do czynnosci prawnych.
Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu
elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Petnomocnictwo w formie
dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za pomoca
mechanizméw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Pliki do pobrania:

1. Whniosek o wydanie odpisu aktu + petnomocnictwo.doc
2.  Whniosek o wydanie odpisu aktu + petnomocnictwo.pdf



mailto:usc@bojszowy.pl
http://admin.bip.bojszowy.pl/files/fck/291/file/PROCEDURY/2015/USC/USC_10_Wniosek_o_wydanie_odpisu.doc
http://admin.bip.bojszowy.pl/files/fck/291/file/PROCEDURY/2015/USC/USC_10_Wniosek_o_wydanie_odpisu.pdf

