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Nazwa procedury:

UDOSTEPNIANIE DANYCH Z REJESTRU MIESZKANCOW ORAZ

REJESTRU ZAMIESZKANIA CUDZOZIEMCOW

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity Dz.U. z
2017r. poz. 657 z p6zn.zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow dnia 12 wrzesnia 2011 r. w sprawie wysokosci
optat za udostepnienie danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania
cudzoziemcow oraz rejestru PESEL (Dz. U. z 2015, poz. 1388).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5
pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw o udostgpnienie
danych z rejestru mieszkancéw, rejestru zamieszkania cudzoziemcow i
rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po
wykazaniu interesu faktycznego (t.j. Dz.U. z 2016r. poz.836).

Wymagane dokumenty: 4.

Whiosek - wypetniony formularz.

Dowdd uiszczenia opfaty skarbowej — w przypadku ztozenia wniosku przez
podmiot obowigzany do uiszczenia optaty za udostepnienie danych.

Dowdd osobisty lub paszport — do wgladu. W sytuaciji gdy wniosek sktadany
jest w formie elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e-PUAP (za
posrednictwem e-PUAP), dostarczenie dokumentu tozsamosci do wgladu nie
jest wymagane.

Pisemne upowaznienie do uzyskania danych dla pracownika wraz z
dokumentem stwierdzajgcym jego tozsamosé (legitymacja stuzbowa) — w
przypadku zatatwienia sprawy przez pracownika reprezentujgcego uprawniony
do uzyskania danych podmiot.

Kserokopia dokumentéw swiadczacych o interesie faktycznym w pozyskiwaniu
danych jednostkowych (oryginat do wgladu — jezeli zadanie danych nie wynika
wprost z przepisu prawa.

Petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem
ptaty za udzielone petnomocnictwo (oryginat albo urzedowo po$wiadczony
odpis).

Opfaty:

Optata za udostepnienie danych jednostkowych wynosi — 31,-
Optate za udostepnienie danych do celéw badawczych, statystycznych,
badania opinii publicznej lub rynku ustala sie wedtug specjalnego wzoru
okreslonego Rozporzadzeniem Rady ministréw z dnia 12 wrzesnia 2011r. w
sprawie opfat za udostepnienie danych z rejestréw mieszkancoéw oraz rejestru
PESEL (Dz.U. z 2015r. poz.1388).
Nie pobiera sie optaty, gdy dane sg niezbedne do realizacji ustawowych zadan
nastepujagcym podmiotom:

— organom administracji publicznej, sagdom i prokuraturze,
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—  Policji, Strazy Granicznej, Stuzbie Wieziennej, Stuzbie Kontrwywiadu

- Wojskowego, ,Stuzbie Celno-Skarbowej, Zandarmerii Wojskowe;j,
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Biuru
Ochrony Rzadu, Centralnemu Biuru Antykorupcyjnemu, Szefowi
Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, organom wyborczym i
strazom gminnym (miejskim).

—  komornikom sgdowym — w zakresie niezbednym do prowadzenia
postepowania egzekucyjnego,

—  panstwowym i samorzadowym jednostkom organizacyjnym oraz
innym podmiotom w zakresie niezbednym do realizacji zadan
publicznych okreslonych w odrebnych przepisach,

—  Polskiemu Czerwonemu Krzyzowi w zakresie danych oséb
poszukiwanych.

Osoby i jednostki organizacyjne, ktére wykazg w tym interes prawny, sg
zwolnione z optat w przypadku udostepnienia z rejestru mieszkancéw danych
niezbednych do sporzadzenia aktu poswiadczenia dziedziczenia.

Termin wniesienia optaty — najp6zniej w dniu wniesienia wniosku do urzedu

NUMER KONTA:
Opftata skarbowa za udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw: BS
Tychy 80 8435 0004 0000 0000 4444 0002 lub w kasie urzedu.

Termin zatatwienia:

W terminie do 1 miesigca od zlozenia kompletnego wniosku nastepuje udostepnienie
danych bgdz wydawana jest decyzja o odmowie udostepnienia danych. W sprawach
szczegolnie skomplikowanych termin ten moze ulec wydtuzeniu do 2 miesiecy.

Spos6b zatatwienia sprawy;

Zatatw sprawe elektronicznie:
Whiosek wystany w formie elektronicznej musi by¢ opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e-
PUAP (za posrednictwem e-PUAP), dostarczenie dokumentu tozsamosci do
wgladu nie jest wymagane. Zalatwiaj sprawy urzedowe przez internet na
ePUAP | obywatel.gov.pl

1. Odmowa udostepnienia danych nastepuje, jezeli udostepnienie danych
spowodowatoby naruszenie débr osobistych osoby, ktérej dane dotyczg lub
innych oséb.

2. Udostepnienie danych nastepuje w formie odpowiadajgcej ztozonemu
whioskowi.

"  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5
pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o udostepnienie
danych z rejestru mieszkancéw, rejestru zamieszkania cudzoziemcow i
rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po
wykazaniu interesu faktycznego (t.j. Dz.U. z 2016r. poz.836).

3. W formie papierowej

Miejsce ztozenia dokumentéw

Urzad Gminy Bojszowy

Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Spraw Spotecznych
ul. Gaikowa 35

43-220 Bojszowy

e-mal: ewidlud@bojszowy.pl

tel.21-89-366 wew. 121

Parter, pokdj nr 3

Godziny urzedowania
Poniedziatek: 7.30 - 17.00
Witorek-Czwartek: 7.30 - 15.30
Piatek: 7.30 — 14.00

Tryb odwotawczy

1. Od decyzji o odmowie udostepnienia danych osobowych z rejestru
mieszkancow i rejestru cudzoziemcow przystuguje prawo wniesienia odwotania
do Wojewody Slaskiego za posrednictwem Waojta Gminy Bojszowy w terminie
14 dni od dnia otrzymania decyzji:

—  w formie elektronicznej poprzez skrzynke e-PUAP, dokument zostaje|
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym e-PUAP,

—  pisemnie, pocztg tradycyjng ( listem poleconym albo za zwrotnym|
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potwierdzeniem odbioru),
—  osobiscie w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

2. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w urzedzie lub data
jego nadania w polskiej placowce pocztowe;.

3. Whniesie odwotania jest wolne od optaty.

4. W trakcie biegu terminu do wniesienia strona moze zrzec sie prawa do|
whniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydal
decyzje.

5. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia, o
zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia odwotania przez ostatnia ze stron
postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iZ|
decyzja podlega wykonaniu i brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji.

Dane z rejestrow mieszkancow, rejestrow cudzoziemcoéw, udostepnia sie
nastepujgcym podmiotom:

1. organom administracji publicznej, sagdom i prokuraturze;

2.  Policji, Strazy Granicznej, Stuzbie Wieziennej, Stuzbie Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzbie Wywiadu Wojskowego, Stuzbie Celno-Skarbowej,
Zandarmerii Wojskowej, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agengji
Wywiadu, Biuru Ochrony Rzadu, Centralnemu Biuru Antykorupcyjnemu,
Szefowi Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, organom wyborczym i
strazom gminnym (miejskim);

3.  komornikom sgdowym — w zakresie niezbednym do prowadzenia
postepowania egzekucyjnego;

4. panstwowym i samorzgdowym jednostkom organizacyjnym oraz innym
podmiotom - zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych okreslonych
w odrebnych przepisach;

5. Polskiemu Czerwonemu Krzyzowi, w zakresie danych oséb poszukiwanych.

Dane, o ktérych mowa, mogg by¢ udostepnione:
e osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes prawny,

®  jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania
opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej
modyfikaciji, ktora nie pozwoli ustali¢ tozsamosci osob, ktérych dane dotyczs;

® innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes faktyczny w
otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody osob, ktérych dane
dotycza.

Udostepnienie danych
Dodatkowe informacje: Whiosek o udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw, rejestru zamieszkania
cudzoziemcéw, mozna ztozy¢:

=  osobiscie,

®  za posrednictwem poczty na adres:

Urzad Gminy Bojszowy,
43-220 Bojszowy
Ul. Gaikowa 35
" |ub przesta¢ w wers;ji elektronicznej podpisany podpisem kwalifikowanym lub
profilem zaufanych platformy E PUAP na Elektroniczng Skrzynke Podawcza
Urzedu Gminy Bojszowy lub za posrednictwem platformy e-PUAP. Zatatwiaj
sprawy urzedowe przez internet na ePUAP | obywatel.gov.pl

Jezeli zadanie udostepnienia danych dotyczy zbioru 0osdb, dopuszcza sie mozliwos¢
zatgczenia do wniosku wykazu osob, bez koniecznosci sporzgdzania odrebnego
whniosku dla kazdej osoby.

Whnioskodawca jest obowigzany wskazac przepis prawa, na podstawie ktérego
wystepuje z zgdaniem udostepnienia danych osobowych innej osoby.

Jezeli zadanie udostepnienia danych wynika wprost z przepiséw prawa, nalezy
przedstawi¢ wiarygodna potrzebe posiadania danych lub zatgczy¢ dokument, z
ktérego wynika obowigzek wskazania danych osoby (wezwanie sgdowe,
postanowienia i decyzje innych organéw). We wniosku nalezy wskaza¢ znane
wnioskodawcy dane osoby, np. imie, nazwisko, ostatni adres zameldowania, data
urodzenia, imiona rodzicéw, ktore to dane pozwolg wyodrebni¢ wskazana osobe ze
zbioru.

Dane udostepnione wnioskodawcy nie moga by¢ wykorzystane w innym celu niz
wskazane we wniosku.
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