KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY BOJSZOWY
Urzad Stanu Cywilnego

Symbol komérki odpowiedzialnej Numer procedur
u ury

Usc USC-17

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,
tel. 32/ 21-89-366 wew. 111, fax. 32/ 21-89-071

Nazwa procedury: Rejestracja urodzenia, zawarcia matzenistwa, zgonu, ktére
nastapity za granicg i nie zostaly zarejestrowane w
zagranicznych ksiegach stanu cywilnego

1. Art. 2, art. 22, art. 31, art. 99, art.102, art. 103 ustawy z dnia 28 listopada
2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014r., poz. 1741 ze zm. ).

2. Art. 33, art. 35, art. 76a i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks

Postepowania Administracyjnego (t. j. Dz.U z 2013 r. poz. 267 ze zm. ).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015r. sprawie

sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego, oraz akt zbiorowych rejestracji

stanu cywilnego (Dz. U. z 2015r., poz. 225).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2015r.,
poz. 783.).

Podstawa prawna: 3.

1. Dokument tozsamosci: dowdd osobisty lub paszport

2. Podanie wraz z o$wiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z
wnioskiem o zarejestrowanie zdarzenia do urzedéw stanu cywilnego na terenie
Polski.

3. Dowody: dokumenty ( dotyczgce odpowiednio urodzenia, matzenstwa, zgonu )
wydane przez whasciwy podmiot zagraniczny potwierdzajgce to zdarzenie oraz
dane, ktére powinny by¢ wpisane do polskiego aktu.

4.  Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w  jezyku obcym,
sktadane kierownikowi urzedu stanu cywilnego w zwigzku z dokonywaniem
czynnosci z zakresu rejestraciji stanu cywilnego powinny by¢ sktadane wraz z ich
urzgdowym tlumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez ttumacza
przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci,
ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(EOG) lub konsula. Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie
réwniez dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza w panstwie przyjmujgcym i poswiadczone przez konsula oraz dokumenty
przettumaczone z jezyka rzadko wystepujgcego na jezyk znany konsulowi, a
nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski. Nie podlegajg
ttumaczeniu odpisy aktéw stanu cywilnego wydane na druku wielojezycznym
sporzgdzone zgodnie z Konwencja Wiedenskg z dnia 8 wrzesnia 1976 r.

5. Petnomocnictwo — w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika

6. Dowdd osobisty oraz ksigzeczke wojskowg osoby zmartej (jesli posiadata) w
przypadku rejestracji zgonu.

Wymagane dokumenty:

1. Optata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po
dokonaniu jego rejestracji - 39,00 zt.

Opfaty: 2. Opfata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa — 17,00 zt (nie dotyczy
petnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu
albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

3. Opfate skarbowg mozna uisci¢ gotowka w kasie Urzedu, Znajdujacej sie na
parterze Urzedu Gminy ( pokdj nr 1 ) lub przelewem na rachunek bankowy
Urzedu: BS Tychy 80 8435 0004 0000 0000 4444 0002




Termin zafatwienia:

Niezwlocznie, do miesigca w sprawach wymagajacych prowadzenia postepowania
wyjasniajgcego, a w sprawach skomplikowanych do dwéch miesiecy.

Sposéb zafatwienia
sprawy:

Rejestracja w rejestrze stanu cywilnego aktu stanu cywilnego oraz wydanie jego
odpisu zupetnego.

Decyzja odmawiajgca dokonania w rejestrze stanu cywilnego rejestracji aktu stanu
cywilnego.

Miejsce zlozenia
dokumentow:

Urzad Gminy Bojszowy
Urzad Stanu Cywilnego

ul. Gaikowa 35

43-220 Bojszowy

e-mal: usc@bojszowy.pl
tel.32/ 21-89-366 wew. 111
Parter, pokdj nr 3

Godziny urzedowania
Poniedziatek 7.30-17.00
Witorek-Czwartek 7.30-15.30
Piatek 7.30-14.00

Tryb odwofawczy:

Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Wojewody Slgskiego za
posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia (art. 127 § 1i 2 oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego).

Dodatkowe informacje:

1. Whniosek o rejestracje zdarzenia do wybranego kierownika urzedu stanu
cywilnego moze ztozy¢ osoba, ktdrej zdarzenie dotyczy, lub jej przedstawiciel
ustawowy, inna osoba, ktéra wykaze interes prawny w rejestracji zdarzenia lub
interes faktyczny w rejestracji zgonu.

2. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strong sktadajgca oswiadczenie
majace wptyw na stan cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego,
na tej osobie spoczywa obowigzek zapewnienia udziatu ttumacza przysiegtego
jezyka, ktorym ta osoba sig postuguje.

3. Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie
dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Petnomocnictwo w
formie dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za pomoca
mechanizméw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne. Petnomocnik dotgcza do
akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat, radca
prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy mogg sami
uwierzytelni¢ odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy innych
dokumentéw wykazujgcych ich umocowanie; z kolei, jezeli odpis petnomocnictwa
lub odpisy innych dokumentéw wykazujgcych umocowanie zostaty sporzgdzone
w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje sie przy
uzyciu mechanizméw okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.



mailto:usc@bojszowy.pl

