USC-0914/5/2010

PROTOKOL. V/2010

Kontroli wewngtrzne] przeprowadzonej w dniu 24-25 listopada 2010r. w  jednosice
budzetowe] — Szkole Podstawowej im. Wilhelma Gawlikowicza, majacej swojq sicdzibg w
Bojszowach przy ul. Swictego Jana 33.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly przez inspekiora ds. kontroli wewngtrznej

Urzedu Gminy myr Agnieszke Radwariska.

Zakres kontroli:
Wydatki zwigzane z doksztalcaniem i doskonaleniem zawodowym nauczycieli oraz
pracownikow administracji 1 obstugi za lata 2009-2010.

Wydatki zwiazane 2 podrézami sluzbowymi pracownikow szkoty za lata 2009-2010.

Dane identyfikujqce jednosthke:

Podstawy d~iatalnodei jednostki jest Statut Publicznej Szescioletniej Szkoty Podstawowe) im.
Wilhelma Gawlikowicza w Bojszowach.

Organem prowadzacym szkole jest Gmina Bojszowy a sprawujacym nadzor pedagogiczny
Kuratorium Oswiaty w Katowicach.

Szkola realizuje cele 1 zadania okreslone w ustawic o systemie oswiaty.

Funkcje dyrektora kontrolowanej jednostki petni pant mgr Urszula Parysz, {unkcje glownej
ksiggowe] sprawuje pani mgr Sabina Sitko, zatrudniona w wymiarze 2 etatu.

Ksiggowosé¢ prowadzona jest w sicdzibie jednostki w systemie komputerowym, przy uzyciu

programu ksiggowego Qwant.

Kontrole zrealizowano w oparciu o:
1. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r, o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157 poz. 1240}
2. Ustawe 7 dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity: Dz, U. z 2009r.
Nr 152 poz. 1223 )
3. Rozporzadzenic Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej w sprawic wysokosci oraz
warunkOw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnioncmu w
panstwowej lub samorzadowe] jednostee sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej

na obszarze kraju z dnia 19 grudnia 2002r. ( Dz, U. Nr 236 poz. 1990 ).

/



4, Zarzadzenie Nro 0162-02/2010 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Wilhelma
Gawlikowicza w Bojszowach z dnia 21.09.2010r. w sprawic ustalenia maksymalnej
kwoty dolinansowania optat za ksztatcenie nauczycieli w placdwcee oraz specjalnych
[orm ksztalcenia, na ktore przyznane jest dofinansowanie.

5. Zarzadzenie Dyrektora Szkoly Podstawowe] z dnia 01.03.2007r. w  sprawie
wprowadzenia w Zzycie instrukeji kontroli wewngtrzne] i obiegu dowedow finansowo-
ksiggowych oraz zaktadowego planu kent

6. Zarzydzenie Dyrektora Szkoly Podstawowej z dnia 01.03.2007r. w sprawie
prowadzenia ksiag rachunkowych w jednostce budzetowej — Szkole Podstawowej im.

Wilhelma Gawlikowicza w Bojszowach.

Dokumentacja poddana kontroli:

- plany finansowe wydatkow za lata 2009-2010

- sprawozdania RB 288 — miesigczne sprawozdania z wykonania planu wydatkow jednostki
budzetowej za 2009r. oraz za okres styczen-pazdziernik 2010r.

- wydruki dziennika obrotéw za 2009r. i 2010r.

- dokumenty zrodiowe potwierdzajace dokonanic wydatkow w kontrolowanym okresic.
Kontrolujacy zwrocit szezegolng uwage na cclowose, legalnosc, pospodarnos¢ oraz
przestrzeganic obowiazujacych w jednosiee procedur kontroli finansowe) przy dokonywaniu

poszezegélnych wydatkow.

Ustalenia kontroli:
Czynnoscl kontrolne rozpoczeto od sprawdzenia planow finansowych jednostki.

Palny finansowe oraz wykonanie w wybranych kontrolowanych rozdziatach i paragratach

wynioshy:
2009r.
Rozdzial Paragraf Plan ( po zmianach ) Wykonanie )
{ na 31.12.2009r. ) {na 31.12.2009r.)
8101 4410 520,00 51530
80100 4700 230200 | 2.300,00
80146 4300 250,00 250,00
80146 1T a0 1.895,00 1.895,00)

Skontroiowano nastgpujace dokumenty zrodlowe:



Rozdz, 80146 § 4700:

- FA F-000146/2009 7 dnia 27.01.2009r. na kwotg 300.00 zI — zaplacono przelewem w dniu
23.01.2009r.- przedplata ( WB 12)

- FA 35172009 z dnia 04.03.2009r. na kwote 210,00 7t — zaplacono przelewem w dniu
27.02.2009r. — przedplata ( WB 25)

- FA F-001294/2009 z dnia 11.05.2009r. na kwotg 15,00 zt ~ zaplacono przclewem w dniu
08.05.2009r. — przedplata ( WB 57 )

- FA 00013/09/2009/PP z dnia 17.09.2009r. na kwotg 340,00 zt — zaptacono przelewem w
dniu 17.09.2009r. - przedplata { WB 116 )

Rozdz, 80146 § 4300

- FA 091006985 z dnia 12.03.2009r. na kwote 775.00 z} ( dofinansowanie do studiow
podyplomowych ) — w dokumentacji znajduje si¢: wniosck nauczyciela, zaswiadczenie z
uczelni oraz protokét komisji ds. przydziclania $rodkow finansowych na doksztalcanie
nauczycieli z dnia (02.03.2009r. Zaplacono w dniu 10.03.2009r. ( WB 31 ).

- I'A Nr (0910048400 z dnia 10.11.2009r. na kwotg 775,00 z! ( dofinansowanie do studiow
podyplomowych ) — w dokumentacji znajduje sig: wniosek nauczycicla, za$wiadczenie z
uczelni oraz protokot komisji ds. przydzielania srodkow finansowych na doksztajcanie

nauczycieli 2z dnia 2(0.10.2009r. Zaplacono w dniu 06.11.2009r. ( WB 143 ).

Uwaga strony kontrolujqeey:

Pod datq 31.12.2010r. dokonano przeksiegowania kwoty 1,.300,00 =l z rozdzialu 80146 §
4300 na rozdzial 807146 & 4700, Kwola ta dotyeovla  dofinansowania do  studiow
podyplomowych nauczycieli, kiore prawidlowo winny byé zaksiegowane na § 4300.

Z wyjusnien glownej ksiggowe/ ustalono, Ze takie przeksiggowanie podvktowane byio
pomini¢ciem przez Urzgd (Gminy pisma dotyezqeego przesuniecia w planie finansowym |
ustalone  bvlo ze Skarbnikiem Gminy ( w zalaczeniu kserokopia notatki stuzbowej

sporzadzonej przez gh. ksiggowa jednostki w dniu 04.01.2010r.).

Rozdz, 80101 § 4700

- FA 2652009 7 dnia 10.02.2009r. na kwote 1.300.00 zt — zaplacono przelewem w dniu
19.02.20091, ( WB 22)

- I'A 3046/'VK/38330/2009 z dnia 21.04.2009r. na kwotg 320,00 zt - zaplacono przclewem
w dniu 20.04.2009r. ( WB 47 )- przedplata. _ L



- FA 367/09/2009 7 dria 21.09.2009r. na kwotg 400,00 zl — zaptacono przelewem w dniu
29.09.2009r. ( WB 121 )

- Rach. RA/1074 z dnia 28.05.2009r. na kwotg 320,00 7zt - zaplacono przelewem w dniu
03.06.2009r. ( WB 69 )

- FA 4741/2009 2z dnia 09.11.2009r. na kwote 160,00 zI — zaptacono przelewem w dniu
13.11.2009r. ( WB 145)

Rozdz 80101 § 4410

- Polecenic wyjazdu stuzbowego ( PWS ) 5/2009 z dnia 25.02.2009r. na kwotg 6.00 zt —
zaptacono przelewem w dniu 03.03.2009r. ( WB 27 )

- PWS 7/2009 z dnia 26.02.2009r. na kwotg 50,14 zt — zaplacono przelewem w dniu
(33.03.2009r. { WB 27)

- PWS 006/2009 2z dnia 25.02.2009r. na kwotg 123.28 7t - zaplacono przelewem w dniu
06.03.2009r. { WB 30)

- PWS 10/2009 2z dnia 10.03.2009r. na kwole 26.50 2 — zaplacono przelewem w dniu
17.03.2009r. ( WB 33)

- PWS 9/89 7z dnia 10.03.2009r. na kwotg 6,00 z1 — zaplacono przelewem w dniu 17.03.2009r.
(WB 33)

- PWS 12/2009 7 dnia 18.03.2009r. na kwotg 26.50 zi
23.03.2009r. ( WB 36)

- PWS 13/2009 z dnia 19.03.2009r. na kwote 41,78 zi
23.03.2009r. ( WB 36)

- PWS 17/2009 2 dnia 01.04.2009r. na kwote 26,50 zi
06.04.2009r. ( WB 42)

- PWS 18/2009 z dnia 02.04.2009r. na kwotg 28.42 zi
24.04.2009r. { WB 49 )

- PWS 15/2009 z dnia 25.03.2009r. na kwote 26.50 zt
06.04.2009r. (WB 42))

- PWS 20/2009 2 dnia 17.04.2009r. na kwote 2507 7l
24.04.2009r. ( WB 49)

zaplacono przelewem w dniu

zaplacono przelewem w dniu

zaptacono przclewem w dniu

zaptacono przelewem w dniu

zaptacono przelewem w dniu

t

zaplacono przelewem w dniu

- PWS 22709 7z dnia 28.04.2009r. na kwolg 53.50 21 — zaptacono przelewem w dniu
20.05.2009r. (WB 62)

- PWS 232/09 z dnia 28.05.2009r. na kwote 31.30 71 — zaplacono przclewem w dniu

29.05.2009r. { WB 66 )




- PWS 28/09 z dnia 05.06.2009r., na kwotg 6,00 zI — zaplacono przelewem w dniu
10.06.20091. ( WB 73)
- PWS 32/09 z dnia 23.09.2009r. na kwotg 6.00 st — zaplacono przelewem w dniu
30,09.2009r. ( WB 122}
- PWS 33/09 z dnia 23.09.2009r. na kwolg 6.00 2zl — zaplacono przelewem w dniu
3(.09.2009r. { WB 122)
- PWS 35/09 z dnia 09.11.2009r. na kwote 19.81 2t — zaplacono przelewem w dniu
16.11.2009r. ( WB 146 )
- PWS 37/09 z dnia 12.11.2009r. na kwotg 6,00 zt — zaplacono przelewem w dniu
16.11.2009r. ( WB 146)

2010r,
Rozdzial Paragraf Plan ( po zmianach ) Wykonanie
o ( ma 31.10.2010r. ) {na 31.10.2010r, ) |
80101 4700 3.000,00 2.050,00
80101 4410 1.500,00 1.252,76
80146 4300 1.500,00 980,00
80146 4700 3.040,00 3.040,00

Skontrolowano nastepujace dokumenty zrodiowe:

Rozdz, 80101 § 4700:

- FA Q100/10/FVS 7 dma 11.02.2010r, na kwotg 480.00 z - zaplacono przelewem w dniu
09.02.2010r. ( WB 17 ) — przedplata.

- FA 09/2010 7z dnia 08.02.2010r. na kwotg 190,00 zt - zaplacono przelewem w dniu
05.03.2010r. ( WB 25 ) — przedplata.

- FA F/2010/03/000313 z dnia 11.03.2010r. na kwote 720,00 z} - zaptacono przelewem w
dniu 24.03.2010r. ( WB 34.).

- FA ST 20100503 z dnia 17.03.2010r. na kwotg 300,00 zt - zaptacono przelewem w dniu
24.03.2010r. ( WB 34)

- FA 2054/2010 z dnia 17.05.2010r. na kwote 160,00 2zt —zaplacono przelewem w dniu
26.05.2010r. ( WB 55)

- FA 117/10/2010 z dnia 21.10.2010r. na kwotg 200,00 zt - zaplacono przelewem w dniu
22.10.2010r. (WB 120)



Rozdz. 80101 § 4410:

- PWS 10/2010 z dnia 16.02.2010r. na kwot¢ 13.56 zt — zaptacono przelewem w dniu
(5.03.2010r. ( WB 25)

- PWS 112010 7 dnia 18.02.2010r. na kwotg 15495 21 — zaplacono przelewem w dniu
24.03.20101. ( WB 34)

- PWS 14/2010 z dnia 17.03.2010r. na kwole 6,00 zt — zaplacono przelewem w dniu
26.03.2010r. (WB 35)

- PWS 15/2010 7 dnia 19.03.2010r. na kwolg 58,50 zI — zaptacono przelewem w dniu
26.03.2010. (WB 35)

- PWS 17/2010 z dnia 25.03.2010r. na kwot¢ 58.50 zI — zaplacono przelewem w dniu
12.04.2010. (WB 41)

- PWS 24/2010 z dnia 06.05.2010r. na kwotg 9.60 7} — zaplacono gotowkq — raport kasowy Nr
3 za okres 1-31.05.2010r,

- PWS 28/2010 z dnia £4.05.2010r. na kwotg 108,65 zt — zaplacono gotowka - raport kasowy
Nr 3 za okres 1-31.05.2010r.

- PWS 18/2010 7 dnia 08.04.2010r. na kwotg 55.20 zt — zaplacono gotowky - raport kasowy
Nr 3 za okres 1-31.05.2010r,

- PWS 25/2010 7 dnia 06.05.2010r. na kwoltg 15.64 zt — zaplacono gotowka - raport kasowy
Nr 3 za okres 1-31.05.2010r.

- PWS 23/10 z dmia 10.05.2010r. oraz PWS 22/10 z dnia 06.05.2010r, na kwolg 290,67 zt —
zapfacono gotowka - raport kasowy Nr 3 za okres 1-31.05.2010r.

-PWS 27/14 7z dnia 13.05.2010r. oraz PWS 30/2010 z dnia 20.05.2010r. na kwote 160.50 z —
zaplacono gotowka - raport kasowy Nr 4 za ckres 23-30.06.2010r.

- PWS 33/2010 z dnia 10.06.2010r., PWS 36/2010 z dnia 24,06.2010r. oraz PWS 39/2010 z
dnia 30.06.2010r. na kwotg 321.00 zt - zaplacono gotdwka - raport kasowy Nr 5 za okres 25-
31.08.2010r.

Rozdz. 80146 & 4700:;

- FA F-000293/2010 z dnia 02.02.2010r. na kwote 120,00 2t — zaptacono przelewem w dniu
01.02.2010r, ( WB 13 ) ~ przedplata

- FA 132/02/2010 z dnia (5.02.2010r. na kwote 190.00 z — zaptacono przelewem w dniu
17.02.2010r. ( WB 20))

- FA CDZ/I/162/10 z dnia 30.08.2010r. na kwotg 900.00 7 — optacono w 1l ratach: w dniu

12.03.2010r. { WB 29 ) oraz w dniu (01.07.20101. ( WB 72)



- FA FVS-000278/10 z dnia 07.04.2010r. na kwotg 1.300.00 zt — zaptacono przelewem w
dniu 26.03.2010r. ( przedplata na podstawic wniosku dyrekcji szkoly, zatwicrdzonego przez
Wojta Gminy )

- FA 229/RDW/2010 7z dnia 13.04.2010r. na kwotg 30,00 zl — zaptacono przelewem
09.04.2010r. ( WB 40 ) — przedplata

- FA 83/2010 z dnia 29.03.2010r. — kwota 500.00 zt — zaptacono przelewem w dniu
04.05.2010r. ( WB 50)

Rozdz. 80146 § 4300:

- dofinansowanic do studiéw podyplomowych — kwota 980,00 zi — zaplacone przelewem w
dniu 30.04.20101, ( WB 49 ). W zatgczeniu protokét z posiedzenia komisji ds. przydzielania
srodkow  finansowych na doksztalcanie nauczycieli z dnia 26.04.2010r. Umowg 7

nauczyciclem na refundacje dyrekeja szkoty zawarla w dniu 19.10.2009r.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.
Poza wyzej opisana nicprawidlowosciy ( dot. przeksiggowania kwot na doksztalcanic
nauczycieli ) nic stwierdzono innych nieprawidiowosci wplywajacych na gospodarke

finansowa jednostki. w zwiazku 2 czym odstgpuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.

Dokumenty zrodtowe posiadaja na odwrocie opis merytoryczny o celowosci wydatkowanych
srodkow, sq sprawdzane pod wzgledem merytoryeznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzane do wyplaty przez upowaznione osoby. Zastosowano prawidlowe podziatki
klasytikacji budzetowej, prawidlowo ujgto wydatki w ksiggach rachunkowych. Dane
wykazane w sprawozdaniach sg zgodne z ewidencja ksiggowa.

Ninigjszy protokot zawicra 8 ( osicm ) stron kolejno numerowanych i1 parafowanych przez
inspektora ds. kontroli wewngtrzne).

Protokd! sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych cgzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stromn.

Kicrownikowi kontrolowanej jednostki przysiuguje prawo odmowy podpisania protokolu i
zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnief,, co do przyczyny tej

odmowy.




Kicrownikowi jednostki 1 gléwnemu ksiggowemu przystuguje wniesienie zastrzezen do
ustalen protokolu kontroli do kierownika jednostki kontrolujgee] w terminie 14 dni od daty
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Zakacznik Nr 1

\ 04.01.2010T.

Notatka Sluzbowa

Informuje,ze na polecenic Urzedu Gminy p.E.Kubeczko, zostaty przelsiggowant
doksztalty 1 szkolenia nauczyeieli (pomigdzy paragrafami 4300,4700). Jest to spowodowane
pominicciem przez Urzad pisma dotyczacego przesunigeia w planie finansowym 2009
7 dnia 20.10.2009r. Informuje takze, ze nie byto mozliwe wykrycie tego bledu przeze mnie
poniewaz w Zarzadzenin Wojta podana jest suma wszystkich trzech Szkol Podstawowych.




