USC-0914/4/2010

PROTOKOL 1V/2010

Kontroli  Wewngtrzne] przeprowadzoncj w dniu 06 pazdziernika 2010r. w jednosice
budzetowej — (Iminnym Gimnazjum 7. (ddziatami [ntegracyjnymi im Roku Jubilcuszowego
w Bojszowach . majace) swoja siedzibe w Bojszowach przy ul. Swietego Jana 33a.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly przcz inspektora ds. Kontroli wewngtrzne

Urzedu Gminy mgr Agnieszke Radwanska.

Zakres kontroli:

Wydatki zwlazane 2 doksztatcanicm 1 doskonaleniem zawodowym nauczyciell oraz
pracownikow administracii 1 obstugi za jata 2000-2010.

wvdatki zwigzane ¥ podrozami stuzbowymi pracownikow Gminnego Gimnazjum W

Bojszowach za lata 2009-2010.

Dane identyfikujqce Jjednosthe:

Gminne Gimnazjum jako jednostka budzetowa Uulworzone zostalo Uchwala Rady Gminy Nr
V/29/99 z dnia 74.02.19991. W sprawie ptworzenia z dniem 01.09.1999r. Gminnego
Gimnazjum w Bojszowach.

Podstawa dzialalnosci jednostki jest stafut uchwalony przez Radg Pedagogiczng W doiu
31.08.2000r. ( ostatnia nowelizacja — 2.12.2009r. )

Organem prowadzacym Gimnazjum jest Gmina Bojszowy @ sprawujacym nadzor
pedagogiczny Kuratorivim Oswiaty w Katowicach.

Funkeje dyrektora kontrolowanej jednostki pelni pani mgr Irena Kaczmarek — Zajac, funkejg
glowne) ksiegowe] sprawuje pani Mana Bojdol.

Ksiggowose prowadzona jest W siedzibie jednostki w systemie komputerowym, przy uzyciu

programu ksiggowego Vulcan.

Kontrolg zrealizowano w oparciu 0:
1. Ustawg z dnia 27 sjerpnia 2009r. © finansach publicznych ( DZ. U. Nr 157 poz. 1240)
5 Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r. 0 rachunkowosci { tekst jednolity: Dz. U, 7 20009r.

Nr 152 poz. 1223 )



3. Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej w sprawie wysokodci oraz
warunkow ustalania naleznodei przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowe] jednostee stery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej
na obszarze kraju z dnia 19 grudnia 2002r. { Dz. U. Nr 236 poz. 1990 ).

4. Regulamin przyznawania refundacji do réznych form doskonalenia nauczycieli 1
dyrektoréw zatrudnionych w placowkach oswiatowych prowadzonych przez Gming
Bojszowy — zalwicrdzony przez Dyrektora Gminnego Gimnazjum Zz Oddzialami

Intcgracyjnymi im Roku Jubileuszowego w Bojszowach.

Dokumentacja poddana kontroli:

- plany finansowe wydatkow za lata 2009-2010

- sprawozdania RB 28S — miesigczne sprawozdania z wykonania planu wydatkow jednostki
budzetowej za 2009r. oraz za okres styczen-sierpieft 2010r.

- wydruki dziennika obrotéw za 2009r. i 2010r.

- dokumenty zrédtowe potwierdzajgce dokonanie wydatkow w kontrolowanym okresic.
Kontrolujacy zwrdcil szczepolng uwage na celowosé, legalnose. gospodarnos¢  oraz
przestrzeganie obowigzujacych w jednostee procedur kontroli finansowej przy dokonywaniu

poszczegdlnych wydatkow.

Ustalenia kontroli:
Czynnosci kontrolne rozpoczgto od sprawdzenia plandw finansowych jednostki,

Palny finansowe oraz. wykonanie w wybranych kontrolowanych rozdziatach i paragrafach

wyniosly:
2009r.
o Rozdzial Paragraf Plan ( po zmianach ) Wykonanie
(na 31.12.2009r. ) { na 31.12.2009r. )
80146 \ 4300 720,00 720,00
80146 4700 6.025,00 4.965,00
B 80110 4700 2.908,00 2.908,00
| 80110 4410 500,00 214,00

Skontrolowano nastepujace dokumenty zrodlowe:

Rozdz. 80146 § 4300:

- Umowa z dnia 22.05.2009¢. na podjecie oraz dofinansowanic studiéw podyplomowych dla
nauczyciela. Okreslono, ze dofinansowanie wyniesic 30% kosztow ksztatcenia w1l

semestrze.




Koszty ksztalcenia w 1T semestrze wyniosty 1.200,00 zi, czyli kwota dofinansowania
wyniosta 360.00 zi/semestr.
W dniu 30.09.2009r, zawarto z nauczyciclem aneks do umowy o dofinansowanie studiow w
[IT semestrze w wysokosel 30% kosztow ksztalcenia.
W dniu 08.10.2009r. skierowano pismo do ksiggowosci GG o przekazanie kwoty 720.00 zi
tyt. refundacji za studia. W/w kwotg przekazano na rachunck bankowy pracownika w dniu
15.10.2009r. ( WB 120 ).
Uwag nic wnicsiono.
Rozdz, 80146 § 4700:
- R-k 133/01/09 2 dnia 20.01.2009r. na kwotg 225,00 - zaptacono przelewem w dniu
02.02.2009r. ( WB 12))
- - Rk 7/2009 7 dnia 1.03.2009r. na kwotg 1.200,00 zi —zaptacono przelewem w dniu
24.03.2009. ( WB 38 )
- FA FFP/19/04/00086 2 dnia 09.04.2009r. na kwotg 61,00 zt — zaplacono przelewem w dniu
08.04.2009r. (WB 45 )
- FA 09-FVS$/1902 z dnia 09.04.2009r. na kwotg 280.00 zt — zaptacono przelewem w dniu
17.04.2009r. ( WB 48)
- FA 73/2000 z dnia 16.04.2009r. na kwotg 500.00 z} - zaptacono przelewem w dniu
23.04.2009r, ( WB 50 )
- FA FVS-000530/09 z dnia 07.05.2009r. na kwotg 80.00 z} — zaptacono gotdwkg w dniu
13.05.2009r1.
. - R-k 4KZ0O/201/2009 z dnia 14.08.2009r. na kwotg 730,00 7t — zaptacono przelewem w dniu
L 31.08.2009r ( WB 98 )
- R-k R 7/2009 z dnia 24.11.2009r. na kwotg 40,00 zi ( przedptata w dniu 03.11.2009r. WB
128)
- FA 4738/2009 2 dnia 09.11.2009r. na kwotg 140,00 =1 — zaplacono przelewem w dniu
12.11.2009r. ( WB 132)
- FA 1223118-01-5-R z dnia 16.11.2009r. na kwotg 349,00 2} — ( przedptata w dniu
13.11.2009r., WB 133)
_ FA 4808/2009 z dnia 12.11.2009r. na kwotg 280,00 zI — zaplacono przelewem w dniu
16.11.2009r. ( WB 134)
- FA FVS-001094/09 z dnia 10.11.2009r. na kwotg 600,00 zt oraz FA FVS-001093/09 z dnig
10.11.2009r. na kwote 480,00 z! — zaptacono przelewem w dniu 19.11.2009r. (WB 136)

N ;



Rozdz. 80110 § 4700:

- FA 250/2009 z dnia 21.01.2009¢. na kwote 240,00 z} — zaplacono przelewem w dniu
23.01.2009 (WBY)

- FA 504509V z dnia 27.01.2009r. na kwote 720.00 z} — zaptacono przelewem w dniu
05.02.2000r. (WB 14)

CFA 7215/09V z dnia 18.02.2009r. na kwote 720,00 zt — zaplacono przelewem w dniu
02.03.2009r. (WB 28)

_ FA 003142/2009 z dnia 05.03.2009r. na kwote 390,00 zi — zaplacono przelewem w dniu
05.03.2000r. ( WB 30 )

- R-K 799/03/09 7 dnia 26.03.2000r. na kwotg 198,00 z1 — zaplacono przelewem w dniu
0%.04.2000r. ( WB 45 )

. R-K RA/587 7 dnia 31.03.2009r. na kwote 230,00 zi — zaplacono przelewem dnia
06.04.2009r. (WB 43)

- R-K RA/1072 z dnia 28.05.2009r. na kwotg 120.00 zt — zaptacono przelewem dnia
05.06.2009r. ( WB 70))

_ FA 3547/2009 7 dnia 04.11.2009r. na kwote 290,00 zi — zaplacono przelewem dnia
05.11.20091. (WB 130)

Rozdz. 80110 § 4410:
_ PWS 43/2009 z dnia 21.09.2009r. na kwole 214.00 zt — zaplacono gotéwka w dniu
3().09.2009r.

2000r. S o I —
Rozdzial Paragraf Plan ( po zmianach ) Wykonanie
L L _ (na31.08.2010r.) (na 31.08.2010r. )
_ . sonio 4410 o 1.200,00 65400
80110 4700 - 4.000,00 1.625,00
~ 80146 T a0 ~9.650,00 1.477,00
T s0ld6 4300 4.000,00 2.925,00

Skontrolowano nastgpujace dokumenty zrodiowe:

Rozdz. 80146 § 4700:

_FA 1510002161 z dnia 12.01.2010r. na kwotg 222,00 z! — zaplacono przelewen wdniu
20.01.2010r. (WB 11)

- R-K 70KKKO/86/2010 z dni a27.01 2010r. na kwotg 504,00 z} — zaptacono gotowka w dniu
02.02.2010r. (WB 14)



¥

- R-K 5KZ0/149/2010 2 dnia 23.07.2010r. na kwoteg 751.00 z4 — zaptacono gotowka w dniu
30.07.2010r. ( WB 90 )

Rozdz 80110 § 4700:

- FA 373/2010 z dnia 25.01.2010r. na kwotg 140,00 zt - zaplacono przclewem w dniu
01.02.2010r. (WB 10)

- FA 4182010 =z dnia 27.01.2010r. na kwotg 280,00 z — zaptacono przelewem w dniu
01.02.2010r. ( WB 1)

- FA 1072010 7 dnia 08.02.2010r. na kwotg 810,00 7 — zaplacono przelewem w dniu
26.02.2010r. (WB 21 )

_FA 673/03/2010 z dnia 18.03.2010r. na kwotg 210.00 zt - zaplacono przelewem w dniu
24.03.2010r. (WB 34)

_FA 0404/10/FVS 2 dnia 07.06.2010r. na kwotg 185.00 zt — zaplacono przelewem w dniu
31.05.2010r. ( WB 62)

Rozdz. 80110 § 4410

- PWS Nr 2/2010 z dnia 11.01.2010r. na kwot¢ 210,00 z} - wyplacono gotowka w dniu
20.01.2010r.

_ PWS Nr 31/2010 z dnia 22.03.2010r. na kwotg 216,00 zt — wyplacono gotowka w dniu
31.03.2010r.

_ PWS Nr 45/1/2010 z dnia 21.04.2010r. na kwotg 228,00 z} — wyplacono gotowka w dniu
26.05.2010r.

Rozdz. 80146 § 4300:

Dofinansowanie do studiéw podyplomowych na podstawie uUmMoOwy zawartcj pomigdzy
dyrektorem GG Bojszowy 4 nauczycielami:

_ Umowa z dnia 26.03.2010r. — refundacja 30% kosztow ksztalcenia w 1l semestrze nauki.
Koszt ksztalcenia za semestr wyniost 1.550,00 24, zatem refundacja wyniosta 465,00 zi.

W dniu 26.05.2010r. ( WB 59 ) na konto pracownika przelano kwotg 930,00 zt. Kwota ta
wynika z pisma przekazanego przez dyrekeje gimnazjum do ksiggowoscl w dniu 26.03.2010r.
i jest to kwota za 111 1Tl semestr.

Jest to niezgodne z umowa. gdyz zapis w niej zawarty wyraznie wskazywal na refundacjg

kosztoéw tylko |l semestru.



%E\

. Umowa z dnia 26.03.2010r. — refundacja 30% ksztalcenia w I semestrze. Z dokumentacji
dotgczonej do umowy wynika, ze koszt ksztalcenia za semestr wynosi 1.400,00 zt, zatem
refundacja wyniosta 420.00 zi. W dniu 26.05.2010r. ( WB 59 ) na konto pracownika
przekazano w/w Kwotg.

- Umowa z dnia 26.03.2010r. — refundacja 30% kosztow ksztatcenia w 1I semestrze. Koszt
kszlalcenia za semestr wyniost 1.750.00 z1, zatem rcfundacja wyniosta 525,00 zt. W dniu
26.05.2010r. ( WB 59 ) na konto pracownika przekazano kwotg 1.050,00 zt. Kwota ta wynika
£ pisma przckazanego przez dyrekejg gimnazjum do ksiggowosci w dniu 26.03.2010r. i jest to
kwota za 11 i 111 semestr. Jest 1o niezgodne 2z umowa. gdyz zapis w niej zawarty wyraznie
wskazywal na refundacjg kosztow tylko Il semestru.

- Aneks do umowy z dnia 26.03. 2010r. dot. dofinansowania kosztow ksztatcenia na studiach
podyplomowych w IV semestrze- 30% czesncgo - kwota 525,00 zt - przekazano na konto

pracownika w dniu 30.06.2010r. (WB 77)

Negatywnic rozpatrzono jeden wniosek nauczyciela o dofinansowanic do  studidw

podyplomowych. Uwag nic wniesiono.

Pouczono dyrekeje gimnazjum o koniecznosei prawidlowego konstruowania lub aneksowania

uméw, na podstawie, ktérych dokonywany jest pracownikom zwrot kosztéw nauki.

W trukeic kontroli nic stwierdzono nicprawidtowosci wplywajacych na pospodarke finansowq
jednostki. Dokumenty Zrodiowe posiadaja na odwrocie opis meryloryczny o celowosci
wydatkowanych srodkow. sy sprawdzane pod wzglgdem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzane do wyplaty przez upowaznione osoby. Zastosowano
prawidtowe podziatki klasyfikacji budzetowej, prawidiowo ujeto wydatki w ksig¢gach
rachunkowych. Dane wykazane w sprawozdaniach sa zgodne 7 ewidencg ksiggowy.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

W zwiazku z niewykryciem istotnych nieprawidlowosci w trakeie kontroli odstepuje sig od
wydania zalecefi pokontrolnych.

Niniejszy protokét zawiera 7 ( sicdem ) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez
inspektora ds. kontroli wewngtrznej.

Protokdl sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych cgzemplarzach, po jednym dia kazde) ze

Strorn.



Kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo odmowy podpisamia protokotu i
slozcnia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien, co do przyczyny te)
odmowy.
Kicrownikowi jednostki i gldwnemu ksiggowemu przysiuguje whniesienic zastrzezen do
ustalen protokotu kontroli do kierownika jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni od daty
podpisania protokotu kontroli.

Bojszowy, dnia 23.11.2010r.

Dyrek{or Gimnazjum

{ jednostifa kontrolowans )
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