KARTA INFORMACYJNA

Symbol komérki odpowiedzialnej

OR5

URZAD GMINY BOJSZOWY

Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i
Spotecznych (Ewidencja Ludnosci)

tel. 32/ 21-89-366 wew. 121, fax. 32/ 21-89-071

Numer procedury

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,

Nazwa procedury:

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY
OBYWATELI POLSKI

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity Dz.U. z
2017 r. poz. 657 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. 2017 poz.
2411).

Wymagane dokumenty:

Wypetniony formularz zgtoszenia ,Zameldowanie na pobyt staty” lub
formularz zgtoszenia ,,Zameldowanie na pobyt czasowy”.

Dowdd osobisty lub paszport (do wgladu).

Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu - np. umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny
dokument po$wiadczajacy tytut prawny do lokalu (oryginat dokumentu do
wgladu).

Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub
urzedowo pos$wiadczony odpis do wgladu) wraz z dowodem uiszczenia
stosownej optaty skarbowe;.

-

Opfaty: 4.

Zlozenie i rozpatrzenie zgtoszenia na pobyt staly nie podlega optacie.
Optata za wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego zgtoszenie pobytu
czasowego: 17 PLN.

Jezeli zajdzie koniecznosé przeprowadzenia postepowania administracyjnego i
wydania decyzji, Zgtaszajgcy zostanie wezwany do uiszczenia optaty w
wysokosci 10 PLN od kazdej wydanej decyz;ji.

Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN.

Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstgpnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od
optaty skarbowe;j.

Termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania petnomocnictwa.
Optate w wymaganej wysoko$ci nalezy wptaci¢ na konto wiasciwego urzedu
przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

Nr konta bankowego: BS Tychy 80 8435 0004 0000 0000 4444 0002.

Termin zatatwienia:

Czynnos$¢ zameldowania konczy sie wydaniem dokumentu:

—  Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty — wazne do chwili zmiany
miejsca zameldowania.

—  Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy (wydaje sie tylko na
wniosek osoby zadajacej takiego zaswiadczenia - ustawa o optacie
skarbowej) — wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, nie dtuzej
niz do uptywu terminu zameldowania.
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2. Zaswiadczenie wydawane jest od reki.

3. Jezeli dane zawarte w zgtoszeniu budzg watpliwosci, o0 zameldowaniu
rozstrzyga przeprowadzone postepowanie administracyjne zakoriczone
wydaniem decyzji administracyjnej. Decyzja wydawana jest w ciggu miesigca
od zlozenia zgtoszenia, a w sytuacjach szczegoélnie skomplikowanych termin
ten moze zosta¢ wydtuzony do 2 miesiecy

Sposob zatatwienia sprawy;

.  Przez internet - USLUGA DOSTEPNA W FORMIE ELEKTRONICZNEJ NA
STRONIE
https://obywatel.gov.pl/meldunek

Jesli chcesz ztozy¢ formularz przez e-PUAP - potrzebujesz profilu zaufanego.
Pozwala on potwierdzi¢ twoja tozsamos¢. Chodzi o to, by nikt nie mogt sie pod
ciebie podszy¢. Sprawdz, jak zatozy¢ profil zaufany.

co nalezy przygotowaé do zameldowania w w/w formie
login z hastem do profilu zaufanego i telefon komérkowy
lub dane do innego sposobu logowania na profil zaufany,
jesli jestes wtascicielem lub masz inny tytut prawny do mieszkania, w ktérym
chcesz sie zameldowa¢ — dotgcz do formularza JEDEN z nastepujacych
dokumentéw elektronicznych, ktéry to potwierdzi, na przyktad:
O umowa cywilnoprawna - umowa najmu,
O  odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatéw | i Il ksiegi wieczystej,
O decyzja administracyjna,
O  orzeczenie sgdu,

e jesli NIE jestes wiascicielem i nie masz tez innego tytutu prawnego do
mieszkania, w ktérym chcesz sie zameldowa¢ — dotgcz do formularza w
formie dokumentu elektronicznego:

O  oswiadczenie wtasciciela lub innego podmiotu, ktéry ma tytut prawny
do mieszkania, potwierdzajgce twdj pobyt w lokalu ( potrzebny profil
zaufany),

o  dokument, ktory potwierdza tytut prawny do mieszkania wtasciciela
lub innego podmiotu.

Jesli nie mozesz dostac¢ tych dokumentéw elektronicznych, dotgcz ich
odwzorowanie cyfrowe, na przyktad skany.

Co zrobié¢
Przygotuj potrzebne dane. Szczegdly znajdziesz w sekcji Co przygotowac.
Kliknij przycisk Zamelduj sig.
System przeniesie cie na strone profilu zaufanego. Zaloguj sie na swoje konto.
Wybierz rodzaj pobytu, na jaki chcesz dokona¢ zameldowania.
Zaznacz, kogo chcesz zameldowac.
Wypehij pozostate pola i dotgcz odpowiednie dokumenty.
Jesli zaznaczasz, ze chcesz dosta¢ zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
czasowy, dotgcz dokument, ktdry potwierdzi ptatnos¢ za to zaswiadczenie.
Sprawdz i podpisz wniosek elektronicznie. Potwierdzenie ztozenia wniosku
otrzymasz na swojg skrzynke e-PUAP.

Nookwn=

®

Jesli dotgczytes wszystkie potrzebne dokumenty — urzednik zamelduje cie od
razu po otrzymaniu twojego zgtoszenia. Jesli dotgczyte$ do formularza
odwzorowania cyfrowe dokumentéw — urzednik moze poprosi¢ cie o ich
oryginaty i dopiero po wyjasnieniu wszystkich watpliwosci cie zamelduje.

Po zameldowaniu na pobyt staty urzednik wyda ci zaswiadczenie o
zameldowaniu. Jesli meldujesz sie na pobyt czasowy i chcesz dostaé
zaswiadczenie — zaznacz odpowiednie pole na formularzu.

Jesli nie masz numeru PESEL (bo na przyktad twoj wyjazd za granice
nastapit przed 1979 rokiem) — podczas meldowania urzednik nada ci
numer PESEL.
Il. W urzedzie - forma papierowa formularz Zgtoszenie pobytu statego lub
Zgloszenie pobytu czasowego.
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ bezposrednio w urzedzie

Miejsce ztozenia dokumentéow

Urzad Gminy Bojszowy

Referat Organizacyjny Spraw Obywatelskich i Spotecznych
ul. Gaikowa 35

43-220 Bojszowy

e-mal: ewidlud@bojszowy.pl

tel.21-89-366 wew. 121

Parter, pokdj nr 3
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https://obywatel.gov.pl/meldunek
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany
https://obywatel.gov.pl/zaswiadczenia-i-odpisy/ksiegi-wieczyste-odpis-z-ksiegi-wieczystej-wyciag-zaswiadczenie
mailto:ewidlud@bojszowy.pl

Godziny urzedowania

Poniedziatek: 7,30 -17.00
Wtorek-Czwartek: 7.30-15.30
Piatek: 7,30 — 14,00

Tryb odwotawczy

Nie wystepuje.

Dodatkowe informacje:

10

11

Kiedy sie zameldowa¢
najpozniej w 30. dniu od przybycia do miejsca zamieszkania,

jesli mieszkasz na state pod konkretnym adresem — zameldu;j sie na pobyt
staty,

jesli mieszkasz tymczasowo pod innym adresem niz adres twojego
zameldowania i bedziesz tam mieszkac dtuzej niz 3 miesigce (ale nie chcesz
zmienia¢ obecnego adresu zameldowania) — zamelduj sie tam na pobyt
czasowy.

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
zobowigzany zameldowac¢ sie w miejscu pobytu statego lub czasowego.
Przez pobyt czasowy obywatela polskiego nalezy rozumie¢ przebywanie poza
miejscem pobytu statego przez okres ponad 3 miesiecy.

Osoba zgtaszajgca zameldowanie jest obowigzana ztozy¢ wypetniony
formularz Zgtoszenie pobytu statego lub Zgtoszenie pobytu czasowego w
organie gminy wlasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktérej
zamieszkuje.

Dla kazdej meldowanej osoby sktada sig oddzielny formularz (réwniez dla
dziecka), podpisany przez osobe meldujgca sie (za osobe matoletnig podpis
sktada przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca
nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspolnego pobytu).

Na formularzu zgtoszenia pobytu statego lub formularzu zgtoszenia pobytu
czasowego witasciciel lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu
dokonuje potwierdzenia pobytu w lokalu.

Pobytem statym jest zamieszkiwanie w okreslonej miejscowosci pod
oznaczonym adresem z zamiarem statego przebywania. W tym samym czasie
mozna mie¢ tylko jedno miejsce pobytu statego.

Pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu
statego w innej miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej samej
miejscowosci, lecz pod innym adresem.

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
obowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego
najpdzniej w 30 dniu, liczagc od dnia przybycia do tego miejsca.

Roéwnoczesnie mozna miec jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce
pobytu czasowego.

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy stuzy wytacznie celom
ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w
ktérym sie zameldowata.

Zameldowania nie trzeba dokonywac¢ osobiscie.

Zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego mozna dopetnic przez
petnomocnika, legitymujgcego sie pethomocnictwem udzielonym na pismie, po
okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu.

Za osobe nieposiadajgca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, obowigzku
meldunkowego dokonuje jeden z rodzicéw, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.
Zgtaszajac zameldowanie mozna jednoczesnie dokona¢ wymeldowania z
poprzedniego miejsca pobytu statego lub/i czasowego, wskazujgc adresy
dotychczasowego miejsca pobytu, z ktérego ma nastgpi¢ wymeldowanie.

Data aktualizacji: kwiecien 2018r.




