KARTA INFORMACYJNA

Symbol komérki odpowiedzialnej

uUSC

URZAD GMINY BOJSZOWY

tel. 32/ 21-89-366 wew. 111, fax. 32/ 21-89-071

Urzad Stanu Cywilnego

Numer procedury

USC-9

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,

Nazwa procedury:

Uzupefnienie tresci aktu stanu cywilnego

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2014 r. poz. 1741 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z
2014 r. poz. 1628 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

wn e

Whiosek

Dowdd osobisty lub paszport wnioskodawcy — do wgladu

Whnioskujac o uzupetnienie aktu stanu cywilnego na podstawie materiatow
archiwalnych, do wniosku nalezy zatgczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis
lub reprodukcje uwierzytelniong z tych materiatow.

Whnioskujgc o uzupetnienie aktu stanu cywilnego na podstawie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, nalezy przedtozy¢ stosowny
dokument, jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument
stanu cywilnego lub inny dokument zagraniczny potwierdzajgcy stan cywilny
wydany w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego, jezeli stwierdza zdarzenie wczesniejsze i dotyczy tej samej osoby
lub jej wstepnych.

Opfaty:

1.Optata skarbowa za odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku
uzupetnienia dokonanego na wniosek - 39,00 zt.

Optata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa - 17,00 zt (nie dotyczy
petnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu albo, gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od opfaty
skarbowej).

Optate skarbowg mozna uisci¢ gotéwka w kasie Urzedu, znajdujacej sie na
parterze Urzedu Gminy ( pokdj nr 1) lub Przelewem na rachunek bankowy
Urzedu: BS Tychy 80 8435 0004 0000 0000 4444 0002

Termin zatatwienia:

Niezwtocznie.
Sprawy, ktére wymagajg przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego do
miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowane do dwdch miesiecy.

Sposéb zalatwienia sprawy:

1. Dotgczenie wzmianki dodatkowej do uzupetnionego aktu stanu cywilnego.
2. Decyzja administracyjna odmawiajgca uzupetnienia aktu stanu cywilnego.




Miejsce zlozenia
dokumentow:

Urzad Gminy Bojszowy
Urzad Stanu Cywilnego

ul. Gaikowa 35

43-220 Bojszowy

e-mal: usc@bojszowy.pl
tel.32/ 21-89-366 wew. 111
Parter, pokdj nr 3

Godziny urzedowania
Poniedziatek 7.30-17.00
Wtorek-Czwartek 7.30-15.30
Piatek 7.30-14.00

Tryb odwofawczy:

Od decyzji wydanej przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego przystuguje stronie
prawo whniesienia odwotania do Wojewody Slaskiego w Katowicach za
posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Bojszowach w terminie 14
dni od dnia jej otrzymania

Dodatkowe informacje:

Akt stanu cywilnego, ktéry nie zawiera wszystkich wymaganych danych,
uzupetnia kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry go sporzadzit, na podstawie
innych aktéw stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentéw majgcych wptyw na stan
cywilny.

Uzupetnienia aktu stanu cywilnego mozna dokona¢ na podstawie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za
dokument stanu cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego
potwierdzajgcego stan cywilny wydanego w panstwie, w ktérym nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli stwierdzajg one zdarzenie
wczesniejsze i dotyczg tej osoby lub jej wstepnych.

Uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby,
ktorej ten akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby
majacej w tym interes prawny lub prokuratora, w formie czynnosci materialno-
technicznej.

Jezeli uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu lub na wniosek
innej osoby niz ta, ktérej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego,
kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia tg osobg o zamiarze uzupetnienia
lub ztozeniu wniosku o uzupetnienie aktu stanu cywilnego.

Jezeli uzupetnienia aktu matzenstwa dokonuje sie na wniosek jednego z
matzonkéw, kierownik urzgdu stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku
drugiego matzonka.

Istnieje mozliwos¢ dziatania strony przez petnomocnika. Petnomocnikiem moze
by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu
elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Petnomocnictwo w formie
dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za pomoca
mechanizméw okreslonych w art. 20a ust.1 albo 2 ustawy o informatyzac;ji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Pliki do pobrania:

1. Whniosek w sprawie sprostowanie aktu: urodzenia, matzenstwa, zgonu* +

Petnomocnictwo.doc

2.  Wnhniosek w sprawie sprostowanie aktu: urodzenia, matzenstwa, zgonu* +

Petnomochnictwo.pdf
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