KARTA INFORMACYJNA

Symbol komérki odpowiedzialnej

uUSC

URZAD GMINY BOJSZOWY
Urzad Stanu Cywilnego

Numer procedury

USC-19

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,
tel. 32/ 21-89-366 wew. 111, fax. 32/ 21-89-071

Nazwa procedury:

Udostepnianie aktéw stanu cywilnego oraz ich akt zbiorowych
i skorowidzéw nie przekazanych do archiwum panstwowego,
pomimo uptywu 100 lat od zamkniecia ksiegi urodzen oraz 80

lat od zamkniecia ksiegi malzenstw i zgonéw

Podstawa prawna:

1. Art. 128 ust. 1, art. 130 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1741 ze zm.)

2. Art. 16 ust. 1i 2a, art. 17 ust. 1a, art. 28 pkt 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2011 r. Nr
123 poz. 698 ze zm.)

3. Rozporzgdzenie Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu udostgpniania
materiatéw archiwalnych znajdujgcych sie w archiwach wyodrebnionych z dnia 22
czerwca 2011 roku (Dz. U. Nr 196 poz. 1161).

4.  Art. 217 - 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.)

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (tekst jednolity: Dz. U. z
2015 r. poz. 783)

Wymagane dokumenty:

1. Pisemne zgtoszenie o wydanie zaswiadczenia, uwierzytelnionego odpisu, wypisu,
wyciggu i reprodukcji z ksigg stanu cywilnego, dokumentéw zbiorowych i
skorowidzoéw — po wykazaniu interesu prawnego przez wnioskodawce:

- dokument tozsamosci zainteresowanego: dowod osobisty lub paszport,

- zgtoszenie zawierajgce wskazanie aktu stanu cywilnego, ktérego zgtoszenie
dotyczy; okreslenie celu udostepnienia dokumentu, okreslenie sposobu
zatatwienia sprawy (wydanie zaswiadczenia, uwierzytelnionego odpisu, wypisu,
wyciggu i reprodukcji z ksigg stanu cywilnego, dokumentéw zbiorowych i
skorowidzéw),

- dokument wykazujacy interes prawny,

- pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego petnomocnictwo strony oraz
dowod osobisty petnomocnika - jezeli w imieniu zainteresowanych wystepuje
petnomocnik.

Uwaga:

Zaswiadczenia lub uwierzytelnione: odpisy, wypisy, wyciagi i reprodukcje z ksiag stanu
cywilnego, dokumentéw zbiorowych i skorowidzow wydawane sg wylgcznie po
wykazaniu interesu prawnego (interes prawny nalezy wykaza¢ w oparciu o ztozone
dokumenty lub o$wiadczenia).

Istnieje mozliwos¢ dziatania strony przez petnomocnika. Petnomocnikiem moze byé¢
osoba fizyczna posiadajgca zdolno$¢ do czynnosci prawnych. Petnomocnictwo powinno
byé udzielone na pi$mie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do
protokotu. Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno byé
uwierzytelnione za pomocg mechanizmow okreslonych w art. 20 a ust. 1 albo 2 ustawy
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

Petnomocnik dotagcza do akt oryginat Ilub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca
podatkowy mogg sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy
innych dokumentéw wykazujgcych ich umocowanie; z kolei, jezeli odpis




petnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujgcych umocowanie zostaty
sporzgdzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje sie
przy uzyciu mechanizméw okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Opfaty:

1. Optata skarbowa:
a) od wydania zaswiadczenia lub odpisu uwierzytelnionego z akt stanu cywilnego -
33,00 zt,
b) od poswiadczenia zgodnosci odpisu, wyciagu, wypisu lub kopii od kazdej petnej
lub zaczetej strony — 5,00 zt

2. Opfata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa - 17,00 zt (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot
zwolniony od optaty skarbowe;j).

3. Zwolnione od uiszczenia optaty skarbowej sg osoby, ktére przedstawig
zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu
ubdstwa.

Optate skarbowg mozna uisci¢ gotowka w kasie Urzedu, znajdujgcej sie na parterze
Urzedu Gminy (pokdj nr 1) lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu:
BS Tychy 80 8435 0004 0000 0000 4444 0002

Termin zatatwienia:

Wydanie zaswiadczenia, uwierzytelnionego odpisu, wypisu, wyciggu i reprodukcji z
ksiag stanu cywilnego, dokumentdéw zbiorowych i skorowidzéw — 7 dni.
Do 1 miesigca, w przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajacego.

Sposob zafatwienia
sprawy;

1. Wpydanie zaswiadczenia, uwierzytelnionego odpisu, wypisu, wyciggu i reprodukcji
z ksiagg stanu cywilnego dokumentéw zbiorowych i skorowidzow.
2. Postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia.
3. Decyzja o odmowie:
— wydania uwierzytelnionego odpisu, wypisu, wyciagu i reprodukcji z ksigg stanu
cywilnego dokumentéw zbiorowych i skorowidzow,
— udostepnienia dokumentow z uwagi na zly stan techniczny wnioskowanego
dokumentu, niepozwalajgcy na realizacje zgtoszenia.

Miejsce zlozenia
dokumentéw

Urzad Gminy Bojszowy
Urzad Stanu Cywilnego

ul. Gaikowa 35

43-220 Bojszowy

e-mal: usc@bojszowy.pl
tel.32/ 21-89-366 wew. 111
Parter, pokdj nr 3

Godziny urzedowania
Poniedziatek 7.30-17.00
Witorek-Czwartek 7.30-15.30
Pigtek 7.30-14.00

Tryb odwofawczy

1. W przypadku postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia stronie
przystuguje prawo wniesienia zazalenia do Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych w Warszawie za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Bojszowach w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia.

2. W przypadku decyzji o odmowie wydania wnioskowanego dokumentu stronie
przystuguje prawo wniesienia odwotania do Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych w Warszawie za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Bojszowach w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

Pliki do pobrania:

1. Whniosek o odtworzenie w polskich ksiegach stanu cywilnego zaginionego/
Zniszczonego aktu stanu cywilnego.doc

2. Wniosek o odtworzenie w polskich ksiegach stanu cywilnego zaginionego/
Zniszczonego aktu stanu cywilnego.pdf
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