tel.:

ZARZADZENIE
DYREKTORA GMINNEGO ZLOBKA W BOJSZOWACH
NR 3/01/2016
W SPRAWIE
NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE —GLOWNY
KSIEGOWY

Dyrektor Gminnego Ztobka w Bojszowach, ul. Gaikowa 64, 43-220 Bojszowy,

(032) 218-92-55 ogtasza nabor na wolne stanowisko urzgdnicze —gléwny ksiegowy w

wymiarze: 0,125 etatu

WYMAGANIA:

staz pracy: minimum 3 lata na stanowisku ksiggowego w jednostce budzetowej;
ukonczone wyzsze studia magisterskie, ekonomiczne

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, finansach publicznych i podatku VAT;
znajomo$¢ zasad prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowej;

znajomos¢ klasyfikacji budzetowej;

znajomoS$¢ przepisoOw z zakresu zaméwien publicznych;

znajomo$¢ komputerowych programow ksiggowych (Qwant),

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych;
bardzo dobra obstuga komputera

niekaralno$é

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

prowadzenie rachunkowosci jednostki;

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

dokonywanie kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych, finansowych z planem
finansowym;

dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych finansow jednostki i
zasad przeprowadzania inwentaryzacji;

sporzadzenie planow i sprawozdan finansowych;

terminowe regulowanie zobowigzan wobec ZUS i urzedéw skarbowych;



= ewidencja ksiggowa funduszu socjalnego;
= zatwierdzanie dokumentdéw ksiegowych;

= przestrzeganie terminowosci regulowania zobowigzan.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA
= 7Zyciorys i list motywacyjny;
= kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;
= kwestionariusz osobowy;
= os$wiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw cywilnych i1 obywatelskich;
= os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji;
= os$wiadczenie kandydata o nie prowadzeniu dziatalnos$ci gospodarczej;
= o$wiadczenie o niekaralnosci;
= kopie $wiadectw pracy;

= kopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w sekretariacie Urzgdu Gminy w
Bojszowach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko gléwnego ksiegowego w
Gminnym Zlobku w Bojszowach” w terminie do dnia 01.02.2016r.

Aplikacje, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Bojszowy oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV ( z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r. Nr 101, poz. 1182 z pozn. zm.) oraz ustawq z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2014r. poz. 1202 z pozn.

zm.).

INNE INFORMACJE:
Przy naborze na wolne stanowisko urzednicze przewiduje si¢ rozmowe kwalifikacyjna z
kandydatem. Oferty ocenia komisja powolana przez Dyrektora Gminnego Zlobka w

Bojszowach. Rozstrzygni¢cie naboru nie ma charakteru roszczeniowego.



